
【課題 ２】文書の作成 

次の＜仕様＞に従い、次のページに示す文書を作成しなさい。 

 

 ＜仕 様＞ 

１．印刷面の余白は、上下左右それぞれ２０ｍｍに設定すること 

２．文字数と行数の指定は、「標準の文字数を使う」を選択すること 

３．罫線の設定は、本文の文字列を参考に調整すること  

４．１ページ内に作成すること  

５．１行目にゼッケンナンバーを全角で、姓と名を全角ひらがなで続けて入力すること 

６．指定されたフォルダ「解答」に「課題２解答」（数字は全角、「」は入力しない）のファイル名で保存すること 

７．次に示す対象個所については、設定内容の指示通りにすること。ただし、対象個所内における「」は入力しな

いこと。なお、対象個所以外の設定内容については、課題に示すとおりとすること  

 

対象個所 設定内容 

２行目 「ウッドスキー 全国大会」 

フォント：ゴシック体、２４ポイント、センタリング 

網掛け：設定対象 段落、網掛け種類25％、色は任意 

７行目 「飛塚」 

「とびつか」８ポイントルビ 

８、15、23、36行目 「★日程」「★申込方法」「★トーナメント戦」「★表彰」 

丸ゴシック体、１２ポイント、一重下線 

表の右側 イラスト①の挿入 

図のスタイル：各丸四角形、反射付き 

「★申込方法」の左側 イラスト②の挿入 

図のスタイル：対角を切り取った四角形、白 

「★申込方法」の箇条書き文章 左インデント１８字 

箇条書きスタイルの設定 

「★トーナメント戦」の下 １１列✕１０行の表を挿入 

課題と同じように作成 

「★表彰」の下 テキストボックスでアイコンの上に文字を入力（等間隔に配置） 

アイコンの挿入（等間隔に配置） 

・「トロフィー」で検索 塗りつぶし黄色系 

・「旅行」で検索 塗りつぶし緑色系 

・「食事」で検索 塗りつぶしオレンジ系 

 



ゼッケンナンバーなまえ 

ウッドスキー 全国大会 
 

 ウッドスキーは、間伐材を利用して作ったスキー板です。雪の上でも、草の上でも滑れるスキー競技

です。ルールはゴールまで早く到着した人が優勝です。子どもから高齢者まで、誰もが簡単にできるス

ポーツです。転ばないように、バランスに気を付ける事が大切です。 

 広報 飛
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塚
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京子 

★日 程 

日   時 ７月１２日 

参 加 料 無料 

時   間 １０：００～１２：００ 

場   所 青山台ホール（大会場） 

 

 

★申込方法 
 

 エントリー用紙を事務局までＦＡＸ（１２３―４５６７） 

 お支払いは、事前に郵便振込をお願いします。 

 申込は８月１０日 〆切 

 宿泊施設は各自でお申し込みください 

 

 

★トーナメント戦 

関東ブロック    関西ブロック 
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★表 彰 

 

 

 

 

 

優勝 宿泊券 第２位 旅行券 第３位 食事券 


