
【課題 ２】文書の作成  

次の＜仕様＞に従い、次のページに示す文書を作成しなさい。  

 

 ＜仕 様＞  

１．白紙の文書を開き、１行の文字数は、４０文字に設定すること。  

２．印刷面の余白は、上下左右それぞれ２０ｍｍに設定すること。  

３．課題中の□印は、１行あけることを意味するものとする（□印は、入力しないこ

と）  

４．罫線の設定は、本文の文字列を参考に調整すること。  

５．課題の最終行が、１ページの設定行数となるようにすること。  

６．１行目にゼッケンナンバーを全角で、姓と名を全角ひらがなで続けて入力するこ

と。  

７．指定されたフォルダ「解答」に「課題２解答」（数字は全角、「」は入力しない）

のファイル名で保存すること。  

８．次に示す対象個所については、設定内容の指示通りにすること。ただし、対象個

所内における「」は入力しないこと。なお、対象個所以外の設定内容については、

課題に示すとおりとすること。  

 

対象個所  設定内容  

「ウッドスキー 全国大会」  ＭＳゴシック、１８ポイント、センタリング  

網掛け：種類、網掛け２５％ 色、みどり系  

「飛塚」  「とびつか」５ポイント  ルビ  

「◆大会日程」  

ＭＳゴシック、太字、１２ポイント  「◆申込方法」  

「◆表彰」  

「申込方法」  １２ポイント、センタリング、斜体、文字の網掛

け  

「フリガナ」  ８ポイント  

 



ゼッケンナンバーなまえ  

□  

ウッドスキー 全国大会 
□  

 ウッドスキーは、間伐材を利用して作ったスキー板です。雪の上でも、草の上でも滑れ

るスキー競技です。  

ルールはゴールまで早く到着した人が優勝です。子どもから高齢者まで、誰もが簡単に

できるスポーツです。転ばないように、バランスに気を付ける事が大切です。  

 広報 飛
とび

塚
つか

京子  

□  

◆大会日程 

□  

１．開 催 日  ９月９日  ８時集合 ９時競技開始  

２．開催場所  グランドマウンテン  

３．部 門  男女別 ジュニア部門・マスター部門・シニア部門  

□  

◆申込方法 

□  

１．エントリー用紙を事務局までＦＡＸ（１２３―４５６７）  

２．お支払いは、事前に郵便振込をお願いします。  

３．申込は８月１０日 〆切  

４．宿泊施設は各自でお申し込みください  

□  

◆表  彰 

□  

優 勝 電動自転車  ナイススキー賞 旅行券 

第２位 電子辞書  グッドユニフォーム賞 商品券 

第３位 食事券   

□  

                                         

申込用紙  

□  

氏 名  フリガナ  

 

（男・女）  

年齢  

 

歳  

競技経験  

の有無  

あり・なし  

※ 

点  

住 所  〒      都道府県  Ｔ Ｅ Ｌ   

 Ｆ Ａ Ｘ   

部 門  ジュニア  マスター  シニア  参 加 費   

参加費  １０００円  ２０００円  １５００円  食 事 代   

※参加費は８／１０迄にお振込み下さい  振込合計   

食 事  朝食４００円（必要・不要）  昼食６００円（必要・不要）  

※印は協会会員の場合、最高点数を記入  


