
【課題 ２】文書の作成 

次の＜仕様＞に従い、次のページに示す文書を作成しなさい。 

 

 ＜仕 様＞ 

１．印刷面の余白は、上下左右それぞれ２０ｍｍに設定すること 

２．文字数と行数の指定は、「標準の文字数を使う」を選択すること 

３．課題中の□印は、１行あけることを意味するものとする（□印は、入力しないこと） 

４．罫線の設定は、本文の文字列を参考に調整すること 

５．１ページ内に作成すること 

６．１行目にゼッケンナンバーを全角で、姓と名を全角ひらがなで続けて入力すること。 

７．指定されたフォルダ「解答」に「課題２解答」（数字は全角、「」は入力しない）のファイル名で保存すること。 

８．次に示す対象個所については、設定内容の指示通りにすること。ただし、対象個所内における「」は入力しな

いこと。なお、対象個所以外の設定内容については、課題に示すとおりとすること。 

 

対象個所 設定内容 

３行目 「「古代エジプトの謎」 公園

会のご案内」 

フォント：ゴシック体、２２ポイント、センタリング、太字、

斜体、二重下線 

網掛け：設定対象 段落、うすい斜め格子 

５行目 「大河内正治」 ６ポイントルビ 

７、14、20行目 「★日程」「★ピラミッド７つ

の謎」「★スフィンクスの謎」 
丸ゴシック体、１２ポイント、一重下線 

14行目の下 SmartArtを挿入 レイアウト：中心付き循環 

色の変更：カラフル－全アクセント 

14行目下右側 

ワードアートを挿入 

 
 

文字の効果：変形 アーチ 

「ピラミッド.jpg」を挿入 図のスタイル：楕円、ぼかし 

20行目の下 SmartArtを挿入 レイアウト：縦方向カーブリスト 

色の変更：カラフル－全アクセント 

20行目下左側 ワードアートを挿入 

 
 

文字の効果：変形 アーチ 

「スフィンクス.jpg」を挿入 図のスタイル：楕円、ぼかし 

 



ゼッケンナンバーなまえ 

□ 

「古代エジプトの謎」 講演会のご案内 
□ 

 この度、サクラ考古学研究所 所長 大河内
おおこうち

正治
まさはる

先生をお招きして、最新報告をお聞きします。 

□ 

★日程 

日 時 ５月１０日 

参加料 無料 

時 間 １０：００～１２：００ 

場 所 青葉台ホール（大会場） 

□ 

□ 

★ピラミッド７つの謎 

□ 

 

 

 

★スフィンクスの謎 

□ 

 

謎

接直
素材

建築
制度

配置

空間証明

内部
温度

扉

どうやって作られた？

いつ作られた？

何の為に」？


