
選考日時 令和８年１１月５日(木) 
※応募者数によっては選考予備日を設けることがあります

時間は、11月4日に電話連絡します

選考会場 日建学院 奈良校

持ち物 筆記用具等

選考方法 面接･筆記試験

選考結果発送日 令和８年１１月１０日(火)

２か月で学ぶ
マンション管理員養成科

マンション管理の基本知識及び技能・技術を習得しましょう。

訓練番号 5-08-29-002-20-0046

募集期間 令和８年９月３０日(水)～令和８年１０月３０日(金)必着

訓練期間
(訓練日数２８日)

令和８年１１月２０日(金)～令和９年１月１９日(火)

訓練時間 ９：３０～１６：００

訓練対象者の条件 特になし

その他の留意事項 駐車場・駐輪場はありません。

定員
１２名・定員の半数に満たない場合は中止することがあります

・応募状況によっては、定員を増員することがあります

受講料 無料 但し､教材費など自己負担については裏面をご確認ください。

訓練修了後に目指すこと
ができる資格

マンション管理員検定＊任意受験

ﾊﾛｰﾜｰｸ指定来所日 12月24日(木)、2027年1月21日(木)、2月25日(木)、3月25日(木)

申込方法
居住地を管轄するハローワークの職業相談窓口で予め相談のうえ受講
申込書(ﾊﾛｰﾜｰｸの受付印のあるもの)を受け取り､日建学院に提出して
ください。(提出前に要電話連絡)

マンション管理の
基本作業ができる
知識を身に付け、
マンション管理会社へ
の就職を目指す。

〒630-8114 奈良県奈良市芝辻町2-10-16
ことやビル2F
fax：0742-34-3259

TEL：0742-34-8771 担当：松本

求職者支援訓練 実践コース その他の分野 (マンション管理員)

日建学院 奈良校

受講生募集中



２か月で学ぶ

マンション管理員養成科

〒630-8114 奈良県奈良市芝辻町2-10-16 ことやビル2F

お問い合わせは  TEL：0742-34-8771
担当：松本

※駐車場はありませんので
公共交通機関をご利用くだ
さい。

日建学院 奈良校は…

感染症防止対策に取り組んでいます。

手洗い場にハンドソープ常備・受付に消毒液を設置 等…

ご来校の際は、ご協力お願い申し上げます。

日建学院 奈良校

ことやビル入口から２階へ上がって
ください。

正面のドアを入って右奥に受付が
ございます。

新大宮駅の北改札口を出たら
日建学院は見えます。

近鉄奈良線 新大宮駅から徒歩１分
ＪＲ関西本線 奈良駅から徒歩14分

目的地は
ココ

✔

訓
練
内
容

訓練概要 マンション管理の基本知識及び技能・技術を習得する。

科目 科目の内容 訓練時間

学
科

開講式・オリエンテーション・修了式 開講式・オリエンテーション（2H）、修了式(1H) 0時間

安全衛生 安全衛生と労災防止の基本、情報機器作業における労働衛生 2時間

就職支援
応募書類の作成支援、面接指導、マンション管理員の仕事の概略、奈良県の求人動向、ハローワークの活
用、Web面接、Zoomミーティングの利用

18時間

情報リテラシー
パソコンリテラシー、パソコン周辺機器、ネットリテラシー、コンピュータとネットワークの仕組み、情報セキュ
リティ、個人情報の取扱い、生成AI

14時間

マンション管理員知識 マンション管理総論、マンション管理組合の概要、管理組合の組織と運営 9時間

24時間

マンション管理法令 マンション管理の法令および実務(マンション管理標準規約、建物区分所有法) 24時間

マンションの構造設備 マンションの建物としての構造及び設備について及びマンション管理員業務 12時間

18時間

マンション管理員業務知識
マンション管理員の業務と役割（管理事務室の整理整頓、マンションの保険、植栽管理、車庫証明管理組合
の会計、接遇・マナー、コミュニティ形成、管理補助業務、清掃業務）

15時間

実
技

パソコン演習 パソコンの起動と終了、キーボード操作、マウス操作、日本語入力、データ管理、Officeソフトの基本 6時間

マンション管理の補助業務 Officeソフトの活用（掲示物作成、報告書作成、お知らせ文書作成）

職場見学、職場体験、職業人講話 【職業人講話】 「職業人として必要な知識・マンション管理員として必要な知識」　川端行政書士事務所 6時間

マンション管理員業務 接遇・マナー、マンション管理員の業務と役割（受付業務、点検業務、立会業務、報告・連絡業務） 12時間

マンション管理情勢実務
認知症について、独居高齢者、孤独死、障がい者に関する対策・対応、AED操作の知識、体調管理、メンタ
ルケア

160時間 学科 94時間 実技 60時間

企業実習 実施しない 実施する ※実施する場合、カリキュラムは別途作成し、総時間のみ記入してください。

教科書代（税込）

企業実習 0時間 職場見学等 6時間

受講者の負担する費用 5,720円 合計 5,720円

訓練時間総合計
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