
奈良県障害者技能競技大会 

ワード・プロセッサ 競技課題 

 

英文ワープロ課題：制限時間 40 分 

○ 以下の設問に従い A4 縦完成例を参考に作成してください。 

○ 数値はすべて半角で入力し、設問以外の内容については、作成例を参考にして、選択してください。 

○ フォントの選択においては、指示がないものについては作成例に近い仕上がりのイメージのフォントを選択

してください。 

○ 問題の指示がない箇所においては、改行位置や文字幅など、作成例との細かい差異は問いません。 

 

【設問１】 新規文書を作成し、ファイルを保存。 

 保存場所はデスクトップ 

 ファイル名は「英文課題 競技者氏名〇〇 〇〇」とする。 

【設問２】 次のページ設定をしなさい。 

 文字数と行数：「４０文字」、「３６行」 

 印刷面の余白：「上３５ｍｍ、下３０ｍｍ、左３０ｍｍ、右３０ｍｍ」 

 ヘッダーに「競技者氏名」を左揃えで入力しなさい。なお、「〇〇 〇〇」のところには、日本語で

氏名を入力し、下線を引くこと。 

 フォントは「ＭＳ Ｐゴシック」、フォントサイズは「１２ポイント」とすること。 

【設問３】 見出しのフォントは「Century」、サイズは「１８ポイント」とし、段落に「青」色の背景色を設定すること。 

【設問４】 表題部分は「ワードアート」を用い、作成例に近いイメージで作成すること。 

 表題部分のフォントは「MS P ゴシック」フォントサイズは「２４ポイント」。 

※ 塗りつぶし、文字の輪郭等の色は特に指定なし。 

【設問５】 本文中のフォントは「Century」、サイズは「１４ポイント」とし、左インデント２文字・右インデント２文字

の設定をすること。 

【設問６】 「第 40 回アビリンピック奈良 ワード・プロセッサ」フォルダ内に保存してある画像を、本文のイメージ

に近くなるように挿入しなさい。 

【設問７】 ファイル全体にページ罫線の設定をし、線の種類は二重線としページを囲むこと。 

【設問８】 フッターに英字と日付「Created on 2024/07/20」を右揃えで入力すること。 

 フォントは「Century」、サイズは「１２ポイント」フォントの色は「青」。 

【設問９】 以上の設問に指示されていない事柄については、作成例を参考にし、同じようなイメージになるよう

に作成しなさい。 

【設問 10】 2 ページ目に関しても 1 ページ目と同じように設定をし、作成しなさい。 

 

 

 

  

以上 

課題中に記載のある「【設問 1】→」～「【設問 10】→」の文字は入力しないこと。 注意！ 



競技者氏名：〇〇 〇〇 

Created on 2024/07/20 

Mt.Fuji 
 

 

It is 3776 meters above sea level and has a diameter of 44 
kilometres.  Mt. Fuji is an active volcano which is located 
between Yamanashi and Shizuoka prefectures. 
 
People in Shizuoka and Yamanashi often argue about which 
side has a more beautiful view of Mt. Fuji. In June of 2013, Mt. 
Fuji was registered as a World Heritage site. Mt. Fuji is a 
stratovolcano and has erupted several times. 
 
Mt. Fuji is considered to be the symbol 
of Japanese beauty and is often drawn 
in many art pieces. The most famous 
art piece of Mt. Fuji is called "Gaifu 
Kaisei" drawn by Hokusai Katsushika. 
Mt. Fuji is also printed on the 1000 yen 
bill. Mt. Fuji is painted on the walls of 
many Japanese public baths (Sento) too. 
 
You can admire the summit of Mt. Fuji from Tokyo on clear days. 
You can also see Mt. Fuji from skyscrapers in central Tokyo. 
February 23rd is established as "Fuji-san Day" since the 
number rhymes with Mt. Fuji. 

  

【設問５】→ 

【設問２】→ 

【設問３】→ 

【設問４】→ 

【設問６】→ 

←【設問７】 

【設問８】→ 



競技者氏名：〇〇 〇〇 

Created on 2024/07/20 

There are several lakes around Mt. Fuji. 
Lake Yamanaka, Lake Kawaguchi, 
Lake Saiko, Lake Motosu and Lak 
Shojin. These lakes are often known as 
the "Fuji Five Lakes". 
The lava flow from numerous volcanic 
eruptions created the five lakes. 
 
There are four routes to climb Mt. Fuji; Fujinomiya route, 
Gotenba route, Subashiri route and Yoshida route. 
Fujnomiya, Subashiri and Gotenba 
routes are located in Shizuoka, while 
Yoshida route is located in Yamanashi 
prefecture. 
Yoshida route is the most famous route 
since it is known to be the easiest route 
to climb. 
There are many sightseeing spots 
around Mt. Fuji and it is full of climbers 
and tourists in the summer. 
 
 
 
When you ride on the shinkansen (bullet train) bound for 
Kansai region from Tokyo, you can see Mt. Fuji on the right 
side. 
You cannot see Mt. Fuji from the shinkansen when the weather 
is gloomy. 
It is better to ride in the morning to admire the beautiful 
mountain. 
 
 

 



奈良県障害者技能競技大会 

ワード・プロセッサ 競技課題 

 

和文ワープロ課題：制限時間 60 分 

○ 以下の設問に従い A4 縦完成例を参考に作成してください。 

○ 数値はすべて半角で入力し、設問以外の内容については、作成例を参考にして、選択してください。 

○ フォントの選択においては、指示がないものについては作成例に近い仕上がりのイメージのフォントを選択

してください。 

○ 問題の指示がない箇所においては、改行位置や文字幅など、作成例との細かい差異は問いません。 

 

 ファイル設定 

【設問１】 新規文書を作成し、ファイルを保存。 

 保存場所はデスクトップ 

 ファイル名は「和文課題 競技者氏名〇〇 〇〇」とする。 

【設問２】 ページの設定。 

 印刷面の余白：上下左右 30ｍｍ程度にする。 

 文字数と行数：文字数を 43 文字 行数を 40 行とする。 

 ヘッダー：左側に「競技者氏名：〇〇 〇〇」と入力し下線を引くこと。 

 フッター：中央にページ番号を設定する。 

 

 1 ページ目の設定 

【設問３】文書の読み込み テキストファイルを挿入する 

 デスクトップの「第 40 回アビリンピック奈良 ワード・プロセッサ」フォルダ内「A.txt」を読み込み、挿

入すること 

 作成例通りのビジネス文書のレイアウトに整えること。 

右揃え   「令和 6 年 6 月 27 日」「荒瀬自治会会長  木村 雄二」「敬具」「以上」 

「問い合わせ：ふるさとまつり実行委員会」「橋本 宗彦 090-1234-5678」 

 中央揃え 「ふるさと夏祭りのご案内」「記」 

【設問４】 「ふるさと夏祭りのご案内」の文字に書式を設定すること 

 フォント：16Pt 太字 

【設問５】 記書きの設定を下記の通りに設定すること 

 左インデント５字に設定すること 

 段落番号を設定すること（1.） 

 左揃えタブを 14 字に設定すること 

【設問６】 段落の設定をすること 

 左インデント５字に設定すること 

【設問７】 全体的なレイアウトを整える事 

 



 2 ページ目の設定 

【設問８】文書の読み込み テキストファイルを挿入する 

 デスクトップの「第 40 回アビリンピック奈良 ワード・プロセッサ」フォルダ内「B.txt」を読み込み、挿

入すること 

【設問９】 タイトル「ふるさと夏まつり」をワードアートで作成する事。 

 ワードアートのスタイルは作成例を参考に設定するものとする。 

 フォント：ゴシック体系  36 ポイント 

【設問１０】 画像の挿入を設定すること。（画像はデスクトップの「第 40 回アビリンピック奈良 ワード・プロセ

ッサ」フォルダ内） 

 「1.png」「2.png」画像を、所定の位置に表示 

 文字列の折り返しを「前面」 

【設問１１】画像の挿入を設定すること。（画像はデスクトップの「第 40 回アビリンピック奈良 ワード・プロセ

ッサ」フォルダ内） 

 「H1.png」「H2.png」画像を、所定の位置に表示 

 図形の角丸四角形を完成図を参考に 4 か所に挿入する事 

 図形の中に完成図を参考に文字を入力すること 

 「模擬店」「カラオケ大会」「盆踊り」「花火大会」の文字は太字にする事 

 各図形の中に完成図を参考に「H3.png～H5.png」画像を挿入する事 

【設問１２】 全体的なレイアウトを整える事 

 

 3 ページ目の設定 

【設問１３】 作成例を参考にして、表を挿入すること 

 フォント「MS P ゴシック」 

 表内のフォントサイズを 16Pt に設定 

 タイトルの「カラオケ大会 エントリーシート」のフォントサイズを 18Pt に設定 

 

【設問１４】 均等割り付け機能を使用し、行の均等割り付けを設定してください。 

【設問１５】 上書き保存をしてください。 

 

【設問１６】 作成したファイルを PDF にエクスポートし「和文課題 PDF 競技者氏名〇〇 〇〇」というファイ

ル名でデスクトップに保存しなさい。 

 

 

 

 以上 

課題中に記載のある「【設問３】→」～「【設問１６】→「」の文字は入力しないこと。 



競技者氏名：〇〇 〇〇 

1 
 

令和 6年 6月 27日 
 
地域住民各位 

荒瀬自治会会長  木村 雄二 

ふるさと夏祭りのご案内 

拝啓 今年の夏は酷暑となり、毎日厳しい暑さが続いておりますが、地域の皆様方に置かれまし

てはご健勝のこととお喜び申し上げます。 
さて、地域の方々との交流と絆を深めるため、今年も恒例でありますふるさと夏祭りを下記の通

り執り行うこととなりました。 
当日は、模擬店、音楽演奏、盆踊りやカラオケ大会、花火大会など、多様な催しを企画しており

ます。ぜひご家族、ご近所お誘い合わせの上、ご参加下さいますようお願い申し上げます。 
敬具 

記 

1. 日 時 令和 6年 8月 16日（金） 午後 5時～ 

2. 場 所 自治会館前野外中央広場 

3. 催し物 模擬店、盆踊り、カラオケ大会、花火大会 

 
カラオケ大会にご参加いただける方は、自治会迄事前のエントリーをお願いします。 
詳細等ご不明な点がありましたら荒瀬自治会までご質問をお願いします。 
 

以上 
 
 

問い合わせ：ふるさとまつり実行委員会 
橋本 宗彦 090-1234-5678 

  

【設問４】→ 

【設問５】→ 

【設問６】→ 

【設問２】→ 

【設問２】→ 

【設問３】 
↓ 



競技者氏名：〇〇 〇〇 

2 
 

 
 
 
 
 
 
 

今年もあついあつい夏がやってきました。今年も「ふるさと夏祭り」を開催いたします。 

どうぞ家族、ご近所の方をお誘いあわせの上ご参加ください。 

 

と き 令和 6 年 8 月 16 日（金） 午後 5 時開始 

と こ ろ 自治会館前野外中央広場 （雨天中止） 

  

ふるさと夏まつり 

模擬店 

午後 5 時開店 

◎たこ焼き 

◎フランクフルト 

◎金魚すくい 

◎ヨーヨー釣り 

盆踊り 

午後 6 時より 

河内音頭をみんな

で踊りましょう 

カラオケ大会 

午後 5 時より開始 

優勝者には商品券

10,000 円贈呈 

 

花火大会 

午後 7 時 30 分より開始 

荒瀬川河川敷から 1000 発の花火をあげます！ 

【設問９】 
↓ 

【設問１０】→ 

【設問１１】→ 



競技者氏名：〇〇 〇〇 

3 
 

カラオケ大会 エントリーシート 

 

氏 名 

 

住 所 

 

電 話 番 号 

 

曲 名 

 

歌 手 名 

 

こ の 曲 を 

選 んだ 理由 

（100文字内） 

 

 
 
エントリーシートを8月3日までに自治会館のポストに投函してください。 

当日歌っていただく方には8月10日に電話で連絡をします。 

【設問１３】→ 

【設問１４】 
↓ 


