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課題1 配布物の準備

マルチ
カード 裁断（ミシン目）
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送付状

封入物

課題2 発送書類の封入

作業手順１ 作業手順2

作業手順3

作業手順5 作業手順4

折り曲げる

アテ名

印刷
不良有

印刷
不良有

宛名

18枚

あて名
ラベル

送付
リスト

ＣＤ
表:白(見える様に)
裏:銀色の光沢面

紙製ＣＤ
ケース

ダブル
クリック

切込み部分
に差し込み
固定する

住所

宛名 様1001

送付状

JEEDニュース

アテ名

一致

一致

クリア
ファイル

送付状
JEED

ニュース
ガイドブック

ＣＤ

枠内に
はりつけ



課題3 郵便物の仕分け（100通)

奈良支部 橿原支部 桜井支部 御所支部 天理支部 生駒支部 香芝支部 吉野支部 宇陀支部 不明品

（100通)
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