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第 20回新潟県障害者技能競技大会 

和文書作成 競技課題 

 

和文書作成競技（制限時間 50分） 

以下の設問に従い、A4縦 2枚に収まるように別紙の文書を作成し、提出すること。 

ページ設定は自由に設定すること。 

 

【設問 1】デスクトップ上「新潟県障害者技能競技大会」フォルダの「和文書作成競技」フォ

ルダ内の「和文書入力」というファイルを開くこと。 

【設問 2】1行目に「競技者氏名」を入力すること。 

【設問 3】完成見本を参考に文字を入力すること。 

【設問 4】本文中の基本文字は「HG丸ゴシックM-PRO」10.5ptとすること。 

【設問 5】本文中の基本文字は、完成見本を参考に下線を引きフォントの色を変えること。 

【設問 6】タイトル文字は「HGS 創英角ポップ体」、上 1 行は 10.5pt、下 1 行は 36 pt とし、

完成見本を参考に適切なワードアートを挿入すること。 

【設問 7】タイトル文字部分は完成見本を参考にフォルダ内の画像を挿入し、完成見本を参考

に向きとサイズ、位置を調整すること。 

【設問 8】1 ページ目の上段（「9 月の予定」の部分）にタイトルと文字を入力すること。特に

タイトル文字は「HGS 創英角ポップ体」12pt で、完成見本と同じように文字の均

等割り付けを行う。タイトル以降の文字は 2段の段組みとすること。 

【設問 9】1 ページ目の上段から続く文字はセクション区切りを挿入し、それ以降に続く部分

を 2段の段組みとすること。 

【設問 10】1ページ目のセクション区切り以降（これ以降の問題文では下段と呼ぶ。）に、完成

見本を参考にフォルダ内の画像を挿入し、完成見本を参考にサイズと位置を調整す

ること。 

【設問 11】1 ページ目の下段の左側に挿入した画像の中に、文字を入力すること。特にタイト

ルを含めた上 14行の文字は「HGS創英角ポップ体」10.5ptとすること。 

【設問 12】1ページ目の下段の右側に挿入した画像のうち、上部分の画像内の文字を「HGS創

英角ポップ体」10.5ptとすること。 

【設問 13】1 ページ目の下段の右側に挿入した画像のうち、下部分の画像内に文字を入力する

こと。 

【設問 14】2 ページ目のすでに 2 段組みされた部分（これ以降の問題文では上段と呼ぶ。）に、

完成見本を参考にフォルダ内の画像を挿入し、完成見本を参考にサイズと位置を調

整すること。 
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【設問 15】2 ページ目の上段の左側に挿入した画像のうち、上部分の画像内に文字を入力する

こと。特にタイトル文字と文頭に黒丸が付く文字は「HGS創英角ポップ体」10.5pt

とすること。 

【設問 16】2 ページ目の上段の左側に挿入した画像のうち、下部分の画像内に文字を入力する

こと。特にタイトル文字は「HGS創英角ポップ体」26ptとすること。 

【設問 17】2 ページ目の上段の右側に挿入した画像のうち、上部分の画像内に文字を入力する

こと。特にタイトル文字は「HGS創英角ポップ体」12ptとすること。 

【設問 18】2 ページ目の上段の右側に挿入した図形のうち、下部分の画像内に文字を入力する

こと。特にタイトル文字は「HGS創英角ポップ体」12ptとすること。 

【設問 19】2 ページ目の上段から続く文字はセクション区切りを挿入し、それ以降に続く部分

を 1段の段組みとすること。 

【設問 20】2ページ目のセクション区切り以降（これ以降の問題文では下段と呼ぶ。）に、完成

見本を参考に図形を挿入し、完成見本を参考にサイズと位置を調整すること。 

【設問 21】2ページ目の下段の図形内の文字を「HGS創英角ポップ体」12ptとすること。 

【設問 22】画像と文字が重ならないように、完成見本を参考にして全ページの画像やルーラー

を調節すること。 

【設問 23】ヘッダー左側の文字を「HG 丸ゴシック M-PRO」10.5pt で入力すること。フッタ

ーは中央にページ番号を挿入し、フッターの位置を完成見本を参考に下げること。 

【設問 24】以上の設問に指示されていない事柄については、作成例（別紙）を参考にし、同じ

イメージになるように作成すること。 

 

制限時間になったら作業を中止し、作成した文書ファイルを上書き保存し、文書ファイル

のウィンドウを閉じること。 

 

図形の画像ファイルは完成見本を参照 


