
 

 

 

和文書作成競技（制限時間 50分） 

以下の設問に従い、A4縦 2枚に収まるように別紙の文書を作成し、提出しなさい。 

ページ設定は自由に設定してください。 

 

【設問 1】デスクトップ上「新潟県障害者技能競技大会」フォルダの「和文書作成競技」フォ

ルダ内の「和文書作成」というファイルを開いてください。 

【設問 2】1行目に「競技者氏名」を入力すること。 

【設問 3】台紙ふちどりはページ罫線を利用し、作成例(別紙)を参照し図柄の最も適当なもの

を選択する。線の太さは 25ptとする。 

【設問 4】台紙の透かしは完成見本を参考に同等の設定とする。 

【設問 5】タイトル文字はワードアートを利用し、完成見本を参考に、サイズと位置を調整す

ること。 

【設問 6】本文中の基本文字は「HG創英ポップ体、20ptと 12ptと、HG丸ゴシックM-PRO、

12ptとする。  

【設問 7】完成見本を参照し、図形を適宜 挿入すること。 

【設問 8】１ページ目にグラフを作成し、完成見本を参考にし、サイズと位置を調整すること。 

     グラフは 3D集合縦棒とする。グラフ内の数値は表の数値とすること。 

【設問 9】1ページ目に表を作成すること。表中の文字はＭＳゴシック 9ptとする。 

【設問 10】1ページ目の下段に、完成見本を参考に画像を挿入すること。 

【設問 11】２ページ目に図形挿入オートシェイプを使い、完成見本を参考に図を作成させるこ

と。 

【設問 12】２ページ目に、フォルダ内の画像ファイルを挿入し、完成見本を参考にし、サイズ

と位置を調整すること。 

【設問 13】ヘッダー左側に「新潟県からのお知らせ」と入力し、フッター中央にページ番号を

挿入すること。 

【設問 14】以上の設問に指示されていない事柄については、作成例（別紙）を参考にし、同じ

イメージになるように作成すること。 

 

制限時間になったら作業を中止し、作成した文書ファイルを上書き保存し、文書ファイル

のウィンドウを閉じてください。 
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