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アビリンピックおおいた 2024 

ワープロ 競技概要 
 

１． 競技課題および競技条件 

(1) 競技課題 

競技課題は、課題１、課題２、課題３の 3つから構成されており、すべて行うこと。 

(2) 競技時間 

競技時間は 100 分とし、競技に必要な技能については別紙に示すとおり。 

(3) 提供データ 

配付するデータファイルは、課題 2で使用するテキストファイル 1つと、画像ファイル２つ。 

(4) 解答提出方法 

各課題の解答ファイルは、指示されたファイル名で、指定のフォルダに保存する。 

(5) 採点 

提出された解答を 100 点とし、課題ごとに減点方式で採点を行う。減点数が 100 点を超過した場

合の得点は 0点とする。 

２． 注意事項 

(1) 競技に使用する機器・ソフト等は主催者が用意したものを使用。 

 ＯＳ ：Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｗｉｎｄｏｗｓ １０ 

 ソフト ：Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Word ２０２１ 

(2) 競技における注意事項 

① 競技当日に、選手各自による機器動作確認を行う。 

② 競技開始及び終了の合図は、審査委員が行うこととし、終了の合図があったら直ちに競技を

終了すること。 

③ 参考図書、メモ、電卓、ＣＤ－Ｒ、ＵＳＢメモリ等の持ち込み不可。また、ＯＳに付属する電卓ア

プリケーションも使用不可。 

注）競技に必要な補装具及び補助具等を使用する場合、あらかじめ事務局に相談すること。 

④ インターネットの閲覧不可。 

⑤ 筆記用具、許可された補装具を使用する人は、競技を開始する前に卓上にあらかじめ出して

おくこと。 

⑥ 時間内に競技課題を終えた場合は、挙手の上、完成した旨を申し出たうえで、その場で静か

に待機すること。 

⑦ 競技に必要な補装具及び補助具等を使用する場合、事前に事務局に相談すること。 

その他、競技に係る詳細な指示事項は、競技当日に別途連絡する。 

 

 

 

 

無断複製禁止 
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競技課題に必要とする技能（コンピュータサービス技能評価試験２級レベル） 

 

課題 要素 

入力・書式設定 

文字入力  1,500 字程度 

（数字、英字、平仮名、片仮名、漢字、記号を含む） 

用紙サイズ 

文字数・行数 

余白 

ヘッダー、フッター 

編集 

文字書式の設定（ルビ、囲い文字、割注を含む） 

段落書式の設定（文字列の配置、段組みを含む） 

切取り、コピー、貼り付け、移動 

編集 

表の作成 

罫線、塗りつぶし、網掛け、文字配置 

行・列・セルの操作 

追加、挿入、削除、選択 

幅、高さ 

並べ替え 

結合、分割 

オブジェクトの活用 

オブジェクトの作成・挿入 

オブジェクトの書式設定（影、３D効果を含む） 

オブジェクトの操作（回転、順序を含む） 

デザイン文字、画像ファイル 

印刷 設定 

 

 

別紙 


