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パソコンデータ 入 力
にゅうりょく

 競技
きょうぎ

課題
かだい

 

1． 競技
きょうぎ

課題
かだい

および競技
きょうぎ

条 件
じょうけん

 

（１） 競技
きょうぎ

課題
かだい

 

本競技
ほんきょうぎ

は、パソコンによるデータ 入 力
にゅうりょく

作業
さぎょう

とする。 

当日
とうじつ

実施
じっし

の規定
きてい

課題
かだい

作成
さくせい

競技
きょうぎ

のみとし、以下
い か

の 2種目
しゅもく

からなる。 

① 課題
かだい

１ アンケート 入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

 競技
きょうぎ

時間
じ か ん

：20分 

② 課題
かだい

２ 文 章
ぶんしょう

修 正
しゅうせい

 競技
きょうぎ

時間
じ か ん

：20分 

③ 課題
か だ い

３ 帳 票
ちょうひょう

作成
さくせい

 競技
きょうぎ

時間
じ か ん

：30分 

（２） 競技
きょうぎ

時間
じかん

等
とう

 

100分
ぷん

程度
ていど

を予定
よてい

し、競技
きょうぎ

実施
じっし

の流
なが

れと時間
じかん

配分
はいぶん

は以下
い か

の通
とお

りとする。 

開
かい

  始
し

 

≪アンケート入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

の説明
せつめい

≫ 

【課題
かだい

１】パソコンデータ 入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

「アンケート 入 力
にゅうりょく

」 

☆競技
きょうぎ

配布
はいふ

する別紙
べっし

『アンケート用紙
ようし

』を見
み

ながらデスクトップにあるデータ 

『【課題 1】読者
どくしゃ

アンケート』を開
ひら

き、左側一覧『フォーム』の『アンケート入力』をダ

ブルクリックします。そのフォームにそれぞれ 入 力
にゅうりょく

をする競技です。 

☆競技
きょうぎ

時間
じかん

は 20分
ぷん

です。早
はや

く終
お

わっても基本的
きほんてき

には退
たい

出
しゅつ

できません。 

 

修正例
しゅうせいれい

：別紙
べっし

『アンケート用紙
ようし

』をみて同
おな

じ項
こう

目
もく

を選
せん

択
たく

する方
ほう

式
しき

です。 

「ふりがな」「名前
なまえ

」「郵便
ゆうびん

番号
ばんごう

」「住 所
じゅうしょ

」「電話番号
でんわばんごう

」「メールアドレス」 

は 入 力
にゅうりょく

してください。 

 

≪注意
ちゅうい

≫メールアドレスは半角
はんかく

英数字
えいすうじ

で 入 力
にゅうりょく

してください。 

 

≪アンケート入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

の開始
か い し

（20分）≫ 
 

≪休憩
きゅうけい

（10分）≫ 

≪文章
ぶんしょう

修正
しゅうせい

の競技
きょうぎ

説明
せつめい

≫ 

【課題
かだい

２】パソコンデータ 入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

 「文 章
ぶんしょう

修 正
しゅうせい

」 

  ☆デスクトップにある（課題
かだい

データ）を見本
みほん

（別紙
べっし

）と同様
どうよう

に修 正
しゅうせい

を 行
おこな

います。 

☆すべて全角
ぜんかく

で 修
しゅう

正
せい

します。 

☆競技
きょうぎ

時間
じかん

は 20分
ぷん

です。早
はや

く終
お

わっても基
き

本
ほん

的
てき

には退
たい

出
しゅつ

できません。 

☆修 正
しゅうせい

文字
も じ

は「ひらがな」「カタカナ」「アルファベット」「数字
すうじ

」「漢字
かんじ

」です。 

☆見本
みほん

（別紙
べっし

）競技
きょうぎ

開始前
かいしまえ

に配布
はいふ

いたします。 

修正例
しゅうせいれい

：沖縄王朝→正解
せいかい

（見本
みほん

）琉球王朝 

→ここでは下線
かせん

部分
ぶぶん

の「沖縄」を「琉球」に修正する。 

 ※わからいない漢字
かんじ

は IMEパッド「手
て

書
が

き」を使
つか

ってかまいません。 



≪文章
ぶんしょう

修正
しゅうせい

競技
きょうぎ

の開始
か い し

（20分）≫ 
 

≪休憩（10分）≫ 

≪帳 票
ちょうひょう

作成
さくせい

の競技
きょうぎ

説明
せつめい

≫ 

【課題
かだい

３】パソコンデータ 入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

 「帳 票
ちょうひょう

作成
さくせい

」 

 練習
れんしゅう

はありません。 

責任者
せきにんしゃ

の説明
せつめい

が終わったら
お わ っ た ら

すぐに競技
きょうぎ

を始めます
は じ め ま す

。 

競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は３０分間
３ ０ ふ ん か ん

です。 

 

【
（

競技
きょうぎ

】
）

 

① エクセル
え く せ る

を使って
つ か っ て

【
（

手順書
てじゅんしょ

】
）

通り
と お り

に請求書
せいきゅうしょ

を作ります
つ く り ま す

。 

② 【
（

手順書
てじゅんしょ

】
）

は、この説明
せつめい

が終わったら
お わ っ た ら

配ります
く ば り ま す

が、合図
あ い ず

があるまで開かないで
ひ ら か な い で

くだ

さい。 

③ 責任者
せきにんしゃ

が「競技
きょうぎ

始め
は じ め

」と言ったら
い っ た ら

【
（

手順書
てじゅんしょ

】
）

を開いて
ひ ら い て

そのとおりに請求書
せいきゅうしょ

を作って
つ く っ て

ください。 

④ 課題
か だ い

３が全部
ぜ ん ぶ

終わった
お わ っ た

人
ひと

は、手
て

を挙げて
あ げ て

試験官
しけんかん

が問題
もんだい

を回収
かいしゅう

したあとに会場
かいじょう

から

でてもかまいません。その後
そ の ご

もう一度
も う い ち ど

会場
かいじょう

に入る
は い る

ことはできません。 

 

≪帳 票
ちょうひょう

作成
さくせい

競技
きょうぎ

の開始
か い し

（30分）≫ 
 

 

終
しゅう

  了
りょう

 
 

 


