
 

 

 

 

 

 

 

ワード・プロセッサ競技参考課題 説明書 

1. 一般の注意 

1. 競技開始前に、機械の調子を見てもらいます。（５分） 

2. 競技中に機械の故障やシステムの強制終了等があっても、試験時間の延長はありません。準備練

習では、十分調子を見て下さい。また、文書の保存は適切なタイミングで保存して下さい。 

3. 何らかのトラブルによって作成中の答案が消えてしまわないようにするため、競技時間内に答案

を随時保存するように心がけて下さい。保存先はデスクトップとします。 

4. 競技開始の合図は「始め」と口頭で伝え、「終了」の合図は「やめ」と口頭で伝えます。終了の

合図があったら直ちにやめて下さい。（必要な場合、教室の照明の一時消灯も行います） 

5. また、課題の修正があった場合にも口頭で行いますので注目して下さい。（必要な場合、教室の

照明の一時消灯も行います） 

6. 課題は、「始め」の合図があるまで、手を触れないで下さい。 

7. 印刷は、各競技の終了後にこちらでさせて頂きます。 

8. 競技中において質問がある場合には、挙手でお願い致します。 

ただし、試験内容についての質問にはお答えできません。 

9. 英文・和文ワープロ競技で使用する問題は、競技が終わり次第回収します。 

 

2. 英文ワープロ競技（制限時間は３０分） 

1. Ｗｏｒｄで２ページの文書を３０分で作成します。 

2. デスクトップに「ゼッケン番号(半角）えいぶん」として保存して下さい。 

3. フッターにゼッケン番号、氏名を入力してもらいます。 

4. 保存を終えた方は、直ちに手を挙げるなどして合図して下さい。 

5. 英字部分の入力については、必ず半角文字で入力して下さい。 

 

3. １５分間休憩 

 

4. 和文ワープロ競技（制限時間は６０分） 

1. Ｗｏｒｄで２ページの文書を６０分で作成します。 

2. デスクトップに「ゼッケン番号(半角）わぶん」で保存して下さい。 

3. フッターにゼッケン番号、氏名を入力してもらいます。 

4. 保存を終えた方は、直ちに手を挙げるなどして合図して下さい 
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