
平成29年10月25日（水）～ 平成30年2月23日（金）
◆訓練期間

４ヶ月（75日間）

訓練番号：4-29-41-02-04-0030

◆訓練時間 ・・・・・・・

◆対象者の条件 ・・・
◆受講できる方 ・・・・

◆訓練目標 ・・・・・・・

（仕上がり像）

◆自己負担額 ・・・・・

◆検定料金 ・・・・・・・

◆訓練修了後に
取得できる資格・・・・

◆募集期間・・・・
◆選考日 ・・・・・・・・・

◆選考方法 ・・・・・・・

◆選考結果通知日・・・

◆訓練実施施設名・・・

◆訓練実施施設の
所在地 ・・・・・・・・・

◆駐車場 ・・・・・・・・・

◆訓練実施施設の
お問合せ先 ・・・・・・

◆訓練実施施設

見学会 ・・・・・・・・・

9：30～16：10（1日6時限）
※原則として、この期間内の土曜・日曜・祝日はお休みです。

特になし
求職者支援訓練を受講できる方は、一定の要件を満たす方です。
要件は下部（※）をご確認ください。
詳細は、住所地を管轄するハローワークにご相談ください。

医療機関（病院・薬局・歯科等）における受付業務や会計業務、及び診療報酬請求

業務等が行える基本的な知識と技術を習得し、更には医療事務コンピューター操作や医
療機関等での接遇マナーも身につけ、医療業界の事務的な仕事に従事することができる
教材費 １５，０００円 (税込） ※受講料：無料

○ 医療事務検定試験

○ 保険請求事務技能検定試験（歯科）

○ 医事コンピュータ能力技能検定試験

○ 調剤報酬請求事務技能検定試験
（検定試験の受験料は別途必要。）

上記(４種類)の資格 （すべて任意受験となります。）
募集期間延長

平成29年８月21日（月）～ 平成29年９月26日（火）
平成２９年０9月３０日（土） ※選考場所・選考会場は裏面参照

筆記試験 ・ 面接

平成２９年１０月１０日（火） ※選考結果を発送します。

日本医療事務協会 佐賀校

佐賀市駅前中央1-9-38 ＳＯＮＩＣ佐賀駅前ビル４階（事務局は同ビル８階）

駐車場はございませんので、各自でご準備をお願い致します。

（近隣有料駐車場のご案内はいたしますので、お問合せください。）

０９５２-２７-６１２１ 担当者：古川／永石

随時見学可能ですので、お気軽にお問い合わせください。

※但し、訓練の関係上、ご案内が16：30以降となる場合がありますので、ご了承ください。

※ 求職者支援訓練を受講できる方は、下記の全ての要件を満たす方です。

1.  ハローワークに求職の申し込みをしていること 2. 雇用保険被保険者でないこと

3. 労働の意思と能力があること 4. 職業訓練などの支援を行う必要があるとハローワークが認めたこと

◆ 求職者支援訓練を受講する方は、就職支援措置の実施に当たる職員の指導又は指示に従うとともに、自ら進んで、速やかに

就業に就くように努めなければなりません。 〈訓練受講のご相談・お問合せ先〉住所地を管轄するハローワーク窓口まで！！

7,000円

7,000円

6,000円

6,000円



訓練カリキュラム

訓練時間 414 時間　（開講式・修了式・オリエンテーション　6時間を除く）

就職支援の内容

訓練実績及び再就職が見込まれる業種・職種　
再就職が見込まれる業種・職種　
訓練実績及び過去の就職率　
訓練実績

選考会場ならびに訓練実施施設

【選考会場及び訓練実施施設】※受講申込書提出先

　　・JR佐賀駅　徒歩２分

　　・佐賀駅バスセンター　徒歩５分

  【住　所】 佐賀市駅前中央1-9-38　SONIC佐賀駅前ビル４階

※受講申込書提出先は、８階事務局へお願いします。

パソコン基礎知識 OS概要、ハードウェア、ソフトウェア、周辺装置等の名称と役割り 6

学

科

実

技

3

医療事務〔外来基礎〕
点数表の紹介、基本診療料（初診・再診料算定の原則と構成）、医学管理・在宅診療、投薬料の構成、

注射実施料、薬価基準、検査A（検査・病理について、検体検査料、生体検査料）、検査B（時間外緊急

院内検査、病理診断の構成）、処置・リハビリテーション料の基礎算定、レセプト構成
42

基本診療料（初診・再診料算定の原則と構成）、医学管理・在宅診療、投薬料の構成、注射実施料、薬

価基準、検査A（検査・病理について、検体検査料、生体検査料）、検査B（時間外緊急院内検査、病理

診断の構成）、処置・リハビリテーション料の加算算定、レセプト構成
24

医療事務〔入院〕
手術（手術のレセプト構成と通則）、輸血料（輸血の５つの区分）、麻酔（麻酔の構成と通則）、画像診

断（画像診断の通則・エックス線診断、画像診断加算、コンピューター断層撮影）、入院（入院・食事、高額

療養費）、レセプトチェック（レセプト電子請求、医療機関でのレセプトチェック、明細書の記載要領）

18

医療事務〔入院〕演習
カルテ内容確認・転記、入院会計欄作成、点検（手術料・麻酔料・検体検査料・病理診断料・画像診断

料・入院料・入院一部負担金算定）、総復習

医療事務〔外来加算〕

科 目 時間

医療事務基礎知識
医療保険の概要、医療保険制度、医療保険の種類としくみ、医療保険の給付内容、医療事務の心構えとマ

ナー、好感・安心感を高めるコミュニケーションの基本、電話対応、来客対応、受付・会計窓口での対応、苦

情・クレーム対応、チーム・コミュニケーション、患者さまの状況に応じた対応
33

就職支援 履歴書、職務経歴書、添え状、お礼状、ジョブ・カード作成支援 18

安全衛生 VDT作業における労働安全衛生のためのガイドライン（VDT作業管理、健康管理）

科目の内容

調剤事務
調剤事務概要、薬剤基礎知識、薬剤料計算方法、調剤報酬点数表（調剤基本料・調剤料・薬学管理

料）、薬価表
36

歯科事務
保険診療における歯の知識、レセプト記載要領、基本診療料、特掲診療料（医学管理、画像診断、麻酔、

投薬・処方せん、歯冠修復、歯周疾患、口腔外科等）、歯科診療報酬点数早見表
48

医療事務〔外来〕演習
カルテ内容確認・転記、外来会計欄作成・点検（基本診療料、医学管理・在宅診療料、投薬料・注射料、

検査Ａ、検査B、処置・リハビリテーション料算定）、総復習
24

医事コンピュータ演習 システム基本操作、診療内容入力、レセプト作成・点検（外来・入院）、総復習 48

12

職業人講話 医療・福祉従事者を招いての職業人講話 6

メディカルマナー演習 職場におけるルール、環境、言葉遣い、敬語の応用編、苦情対応、ロールプレイング（受付・会計・電話編） 6

調剤事務演習 処方箋確認、レセプトの構成（基本編・応用編）、調剤録の作成、総復習 12

歯科事務演習 歯科診療録転記（レセプト作成）、カルテ症例問題、総復習 24

パソコン基礎演習
ＯＳ基本操作、キーボード・マウス基本操作、

ワード（書式設定、ページ設定、ビジネス文書作成、表作成、保存の方法、印刷設定）、

エクセル（セルの書式設定、シート・ブック操作、表計算(加減乗除)、保存の方法、印刷設定）
54

職業相談の実施 求人者に面接するに当たっての指導

求人情報の提供 ジョブ・カードの作成支援

履歴書の作成に係る指導 職業紹介（有料職業紹介事業許可有）

公共職業安定所が行う就職説明会の周知 訓練終了後（3ヶ月）の就職相談会の実施

再就職が見込まれる業種・職種　

 医療事務員・調剤事務員・歯科事務員

 （病院・クリニック・診療所・歯科・薬局・薬店・ドラッグストア）など

　◆◇交通機関とのアクセス◇◆

【連絡先】 TEL：０９５２-２７-６１２１ （担当：古川）

SONIC佐賀駅前ビル４階

たくさんのご応募

お待ちしております！

訓練実施機関の

詳細はこちら

 jeed 佐賀 受講 


