
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓練期間
平成３０年６月１８日（月）～平成３０年１０月１７日（水）　　※原則として土・日・祝祭日は休み

                                                                                                                ４ヶ月間（７７日間）

訓練時間 ９時３０分～１６時１０分　（１日　６時限）

対象者の条件 特になし

受講できる方
求職者支援訓練を受講できる方は、一定の要件を満たす方です。
要件は下部（※）をご確認ください。
詳細は、住所地を管轄するハローワークにご相談ください。

訓練目標
（仕上り像）

様々な医療現場で必要とされる知識や技術を習得し、医療業務に従事できる

自己負担額
教材費　15,000円（税込）　　※受講料無料
但し、企業実習の交通費は自己負担となります

訓練修了後に
取得できる資格

・メディカルクラーク　・・・・・・・・・・・　受験料　7,500円（税込）
・メディカルオペレータ　・・・・・・・・・　受験料　8,600円（税込）
・ドクターズクラーク　・・・・・・・・・・・　受験料　9,000円（税込）
・調剤報酬請求事務技能認定　・・ 　認定料　3,000円（税込）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※認定試験は任意受験のため、受験費用は別途必要となります。

募集期間 平成３０年４月１６日（月）～平成３０年５月２３日（水）　　※募集延長いたしました

選考日
平成３０年５月２８日（月）　　実施時間は申込み後にお知らせします。

 ※選考場所・選考会場については裏面参照　　　　　　　　　　　【当日持参物】　筆記用具

選考方法 筆記試験・面接

選考結果通知日 平成３０年６月１日（金）　※選考結果を発送します。

訓練実施施設名 株式会社ニチイ学館　佐賀支店

施設所在地 佐賀市駅前中央１－６－２５　佐賀東京海上日動ビルディング４Ｆ

駐車場 駐車場はありません（近隣の有料駐車場については裏面案内図を参照ください）

実施施設のお問合せ先 ０９５２－２２－４５６３　（担当：牛島・江崎）

実施施設
への見学会

随時見学可能。お気軽にお問合せください。（授業が行われている場合、休み時間や授業後のご案内
となる場合があります）

① ハローワークに求職申込みを行っていること ② 雇用保険被保険者でないこと 

③ 労働の意思と能力があること ④ 職業訓練等の支援を行う必要があるとハローワークが認めたこと 

◆ 求職者支援訓練を受講する方は、就職支援措置の実施に当たる職員の指導または指示に従うとともに、自ら進んで、

速やかに職業に就くよう努めなければなりません。 

（求職者支援訓練） 

６月開講 実践コース 医療事務分野      訓練番号：4-29-41-02-04-0073 

医療事務・医師事務作業補助・調剤事務科 
定 

員 

20 名 

訓練実施機関名：株式会社ニチイ学館 

※求職者支援訓練を受講できる方は、下記の全ての要件を満たす方です。 



訓練カリキュラム 

 

就職支援の内容 

 

再就職が見込まれる業種・職種 

 

選考会場ならびに訓練実施施設  

 

 

(※)実習先によって、訓練内容及び訓練日程が異なる場合があります。

６時間

６０時間

実
技

学
科

訓練総時間：　４２９時間　（開講式・修了式・オリエンテーションの６時間を除く）　　　

　企業実習

医療従事者を招いての職業人講話

実際に医療機関へ出向き患者対応方法、各種書類や１日の流れ等を学ぶ(※）

６０時間

５４時間

診断書・証明書・申請書の作成 ４２時間

基本的な算定方法についての技能、点数要領、請求書作成

調剤報酬の仕組み、点数算定、明細書作成、点検

人体の構成及び機能、診断から治療までの流れ、薬事法、薬物の使用法、効果

科　目　の　内　容

ＶＤＴ作業における労働衛生管理のためのガイドラインより健康管理、労働衛生教育

医療保険制度、保険診療の規則や仕組み

医療関係従事者における個人情報の適切な取り扱い

初・再診料や投薬・検査などの診療行為ごとの点数と算定のルール

１８時間

１２時間

１８時間

医療事務専用パソコンの基本操作と応用練習、レセプト点検作成、入力、出力、自己練習
（使用ソフト：医事教育システム）

１２時間

各診断書・証明書・申請書の内容の理解、作成方法

履歴書・職務経歴書・添え状の書き方、求人情報収集の方法、ジョブ・カード作成支援

科　　　目

安全衛生

医療保険制度の概要

個人情報保護

診療報酬請求概論

３０時間

１８時間

時　間

３時間

３９時間

９時間

４８時間

調剤報酬請求業務

医学一般・薬学一般

医療関連法規 医療・衛生法規の制定目的と分類、医務、公衆衛生、各種社会福祉関連法

診療録記載の法的根拠・定義と記載の原則・診療報酬の算定要件、電子カルテの概要診療録の記載事項・電子カルテ

各種診断書・証明書・申請書の基礎

　職業人講話

就職支援

診療報酬点数算定

各種診断書・証明書・申請書作成

医療事務パソコン

職業相談の実施

求人情報の提供

履歴書の作成に係る指導

公共職業安定所が行う就職説明会の周知

求人者に面接するに当たっての指導

ジョブ・カードの作成支援

医療事務職員、医師事務作業補助要員、調剤薬局請求技能事務員

（公的病院、医療法人、クリニック、診療所、調剤薬局、ドラッグストア）などの各種医療機関

◆◇交通機関とのアクセス◇◆ 

 ・ＪＲ佐賀駅より徒歩約３分 

 ・佐賀駅バスセンターより徒歩約５分 

【住所】 佐賀市駅前中央 1-6-25 

     佐賀東京海上日動ビル４Ｆ 

【連絡先】ＴＥＬ：0952-22-4563 

          （担当：牛島・江崎） 

【選考会場及び訓練実施施設】※受講申込書提出先 
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