
【問い合わせ先】

独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構滋賀支部
高齢・障害者業務課

TEL　　077-537-1214
FAX　　077-537-1215

アビリンピック滋賀　202２

パソコンデータ入力競技課題A

※次の説明についてはあくまで参考となります。

実際の競技課題とは異なる部分がありますのでご注意下さい。



課題1　説明 ①お客様アンケート（紙）を②パソコン上のエクセル表に集計する競技

【例】 　競技時間 30分

　①お客様アンケート（紙）参考例 　②パソコン上のエクセル表参考例

※　お客様アンケートには　漢字・ひらがな・カタカナ・
アルファベット・数字　が含まれます。



課題２　説明 ①完成見本（紙）をみて、②パソコン上のワードで作成された文章の間違いを修正する競技

　競技時間 30分

　※　修正する文字　　漢字・ひらがな・カタカナ・アルファベット・数字

【例】
　　①完成見本（紙）参考例 ②パソコン上のワードで作成された文章参考例

①の見本を見て間違っているところをパソコン上で修正してください。

　↓　赤字の所を直すと正解です。

１. ポリテクセンター滋賀は大津市にあります。

２.石山駅より徒歩約１５分です。

３.連絡先は ＴＥＬ ０７７-５３７-１２１４ です。

４．

５．

６．

７．

８．

１.ポリテクセンダー滋賀は草津市にあります。

２.大津駅より徒歩約１５分です。

３.連絡先は ＴＥＴ ０７７-５３７-１２１４ です。

４．

１.ポリテクセンダー滋賀は草津市にあります。

２.大津駅より徒歩約１５分です。

３.連絡先は ＴＥＴ ０７７-５３７-１２１４ です。



課題3　説明 ①完成見本（紙）と②手順書に従い、エクセルを使用し請求書の作成をする競技。

　競技時間 30分

【例】
①完成見本（紙）参考例 　　　②手順書参考例

「金額」欄については、手順書に従い計算式を入力す

る。



【使用機器等】

主催者が準備するもの

○ハードウエア

・デスクトップパソコン

・ディスプレイ

・JIS標準配列キーボード

・マウスおよびマウスパッド

・プリンタ

○ソフトウェア

・基本ソフト Windows 10 Enterprise LTSB 64bit

・アプリケーション 主催者が作成したソフト及びMicrosoft Excel 2016

・日本語入力システム MS-IME

○机、椅子等の備品類

【当日持ち込めるもの】

筆記用具 メモ用紙 辞書等の参考図書 カードめくりのための補助具

【その他の留意事項】

競技開始前に、パソコン等の調子をみる予備練習を行います。

競技中に万一機器が故障した場合は、競技担当者の指示に従ってください。


