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令和７年度静岡県障害者技能競技大会 

「ワードプロセッサ」競技課題 

 

競技者番号 氏  名 

  

 

 

１. 競技時間 

５０分 

 

２. 競技内容 

課題１－文字入力 

課題２－文書作成と編集 

 

課題の指示に従って、作成例のとおりに文書作成を行うこと。 

 

３. 競技に係る注意事項 

（ア） 「開始」の合図があるまで、このページ以外は見ないこと。 

また、「開始」の合図があるまで、パソコン等を操作しないこと。 

（イ） この表紙に、競技者番号と氏名を必ず記入すること。 

（ウ） この表紙を含む、競技課題の持ち帰りは禁止する。 

（エ） ディジタル媒体のすべての持ち込みは禁止するが、ノート・参考図書類は持ち込み

可とする。 

（オ） 競技中に万一機器のトラブルがあった場合は、競技委員に申し出てください。操作

不能となった方のみ一時中断し、予備席へ移動後、操作可能となった段階で競技を

再開します。 

（カ） 競技が時間内に終了した場合、競技委員に申し出ること。 

 

４. 課題の提出方法 

作成したデータを、デスクトップの「2025ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダに

指示に従って保存すること。 

 

  



2 
 

【課題１】文字入力 

 新規文書を作成し、次の＜仕様＞に従い、課題１－作成例の文書を入力すること。 

 

＜仕様＞ 

１．文字は全て、全角で入力すること。 

２．１行目には「競技者番号」を、２行目には「氏名」を入力する。 

なお、「 」かっこの入力は不要とする。 

３．デスクトップの「2025ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダに、 

「課題１ 競技者番号 氏名」のファイル名で保存する。（すべて全角） 

それぞれの間には、全角１文字分のスペースを入れる。 

なお、ファイル名に「 」かっこの入力は不要とする。 
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【課題２】文書作成 

新規文書を作成し、次の＜仕様＞に従い、課題２－作成例の文書を作成すること。なお、

文書はＡ４、１ページに収まるようにする。 

 

＜仕様＞ 

１．ページ設定で、余白を上下２５ｍｍ、左右２０ｍｍに設定する。 

２．１行の文字数を３６文字、行数を４２行とする。 

３．指定のない文字は、ＭＳ明朝、１２ポイント、全角とする。 

また、文字間の空白は全角スペース１文字とする。 

４．デスクトップの「2025ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダに、 

「課題２ 競技者番号 氏名」のファイル名で保存する。 

それぞれの間には、全角１文字分のスペースを入れる。 

なお、ファイル名に「 」かっこの入力は不要とする。 

５．設定内容シートの指示および作成例に従い作成する。 

 

設定内容シート 

箇 所 
設 定 内 容 

行 文 字 

1 競技者番号  

2 氏名  

3 令和 7年 3月 20日 右揃え、数字は半角 

4 空白（改行）  

5 空白（改行）  

6 静岡少年少女合唱団 右揃え 

7 事務局 山田 花子 右揃え 

8~10 空白（改行）  

11 

歌が大好きな少年少女のみなさん、

静岡少年少女合唱団のメンバーに

入り 

“歌”の文字をドロップキャップの追加

－本文内に表示 

オプション設定 

ドロップする行数 2 

本文からの距離 2mm 
12 

ませんか？ 

13 
初心者には、ていねいに指導します

ので、ご安心ください。 

 

14 

年に一度地元交響楽団との定期演

奏会を開催するほか、さまざまなイ

ベントで 
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15 のステージ発表があります。  

16 

募集内容は下記のとおりとなって

おります。入団希望者は別紙申込書

に記入の 

 

17 
上、郵送または窓口までお申し込み

ください。 
一部二重下線 

18 空白（改行）  

19 記 中央揃え 

20 空白（改行）  

21 
※静岡芸術センターは 17 時までの

営業です。 

MS Pゴシック、9ポイント、太字、 

インデント、数字は半角 

22 空白（改行）  

23 
☆申込書は静岡市ホームページに

もあります。 

MS Pゴシック、9ポイント、太字、 

インデント 

24 空白（改行）  

25 以上 右揃え 

 

 

表の設定 

20行目に表の挿入 

 1・3列目 2列目 4列目 

セルの幅 26mm 46mm 52mm 

セルの高さ 

1行目から3行目 14mm 

4行目22mm 

5行目10mm 

セルの結合 4行目の2列・3列・4列、 5行目の2列・3列・4列 

塗りつぶし色 1・3列目：ゴールド、アクセント４、白＋基本色80%  

罫線 作成例のように、太線 1.5 pt、細線 0.5 pt 

表の移動 作成例のように表を中央に移動する 
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表の入力内容 

1・3 列目 
行 文 字 設 定 内 容 

1 対象者 練習日時 

MS Pゴシック、11ポイント、太字、 

セルの中央揃え、均等割り付け 4文字 

2 募集人員 練習会場 

3 
募集 

締切日 
受講料 

4 申込先  

5 講師  

2 列目 
行 文 字 設 定 内 容 

1 9歳から14歳まで MS P明朝、11ポイント、英数字半角、 

セルの左中央揃え 2 20名 

3 令和 7年4月30日 
MS Pゴシック、11ポイント、英数字半角、 

セルの左中央揃え、波線の下線、太字 

4 

静岡芸術センター 

（TEL：050-280-1234） 

〒411-8022 静岡市駿河区

南部 4丁目5番66号 

静岡少年少女合唱団 宛 

MS P明朝、11ポイント、 

英数字半角（ － は半角）、 

セルの左中央揃え、一部傍点、一部インデント 

5 

ガリヴァー・シュテッヒ

（GALIVER STECH）先

生 

MS P明朝、11ポイント、セルの左中央揃え、 

英文字フォントは Century で間は半角スペー

ス 

4 列目 
行 文 字 設 定 内 容 

1 
毎週日曜日 

19時から 21時 
MS P明朝、11ポイント、 

英数字半角（ ，は半角）、 

セルの左中央揃え 

2 
文化会館または 

静岡芸術センター 

3 
無料 

（楽譜代 1,000円）♪ 
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ワードアートの設定 

9行目 

静岡少年少女合唱

団員募集のお知ら

せ 

設 定 内 容 

・ワードアート 

塗りつぶし：青、アクセント カラー５；輪郭：白、背景色１；

影（ぼかしなし）：アクア、アクセント カラー５ 

 

 

・フォント：HGP創英角ポップ体、サイズ：22ポイント 

・レイアウトオプション：行内 

・段落：中央揃え 

・ワードアートスタイル 

文字の効果 

変形：凹レンズ：上 
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図形の設定 

図形の種類 設 定 内 容 

楕円 

4行目あたりに作成例のような円を挿入 

サイズ：高さ 35mm、幅35mm 

テキストの編集：募集 

フォント：HGP創英角ポップ体、 サイズ：24ポイント 

図形の塗りつぶし：赤、 グラデーション：中央から 

図形の枠線：赤 

オブジェクトの回転：－10度程度 

円形吹き出し 

21・22行目あたりに作成例のような円形吹き出しを挿入 

図形の塗りつぶし：白 

図形の枠線：黒 

テキストの編集：Please come and see it! 

フォントの色：黒 

フォント：MS Pゴシック、サイズ：9ポイント、太字 

吹き出し位置を作成例のように変更 

 

 

画像の設定 

画像の種類 保 存 場 所 

音符 

デスクトップの 

「2025 ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダ内の画像

“gassyou_onpu.png”を挿入 

 サイズ：高さを24mm程度とする。 

（作成例を参考に位置を調整） 

QRコード 

デスクトップの 

「2025 ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダ内の画像

“QR_code.png”を挿入 

 サイズ：高さを22mm程度とする。 

（作成例を参考に位置を調整） 
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ページ罫線の設定 

 設 定 内 容 

ページ罫線 文書全体にページ罫線の設定 

種類は右の図を参考とする 

色は黒を選択する 

（作成例では黒色が薄くなって 

いるが、黒のままでよい） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



競技者番号  

氏名 

 

最近、少しずつ読書を楽しむ時間を増やしています。本を読むことで、

知識や感性を磨くことができ、何よりも静かな時間を楽しむことがで

きます。特に“歴史”や“哲学”にひかれ、時には難解な概念に挑戦

することもありますが、繰り返し読むことで理解が深まり、思考が精

緻（せいち）になっていく感覚を覚えます。読書はまた、語彙力（ご

いりょく）を豊かにし、日常の表現にも良い影響を与えてくれます。

最近読んだ本の中で、人生について考えさせられる内容があり、自己

啓発の大切さを改めて実感しました。謙虚と自信のバランスを取るこ

とが、より良い人間関係を築く上で重要だと感じました。Ｔｈｅ  ｂ

ｏｏｋ ｍａｄｅ  ｍｅ ｒｅｆｌｅｃｔ ｏｎ 「ｌｉｆｅ」 ａ

ｎｄ ｉｔｓ ｍｅａｎｉｎｇ．無理せず、自分のペースで読み、日

常にちょっとした気づきを加えたいと思っています。  

 

 



競技者番号  

氏名 

令和 7 年 3 月 20 日 

 

 

静岡少年少女合唱団  

事務局 山田 花子 

 

 

 

が大好きな少年少女のみなさん、静岡少年少女合唱団のメンバーに入り

ませんか？  

初心者には、ていねいに指導しますので、ご安心ください。  

年に一度地元交響楽団との定期演奏会を開催するほか、さまざまなイベントで

のステージ発表があります。  

募集内容は下記のとおりとなっております。入団希望者は別紙申込書に記入の

上、郵送または窓口までお申し込みください。  

 

記 

対 象 者 9 歳から 14 歳まで 練習日時  
毎週日曜日  

19 時から 21 時  

募集人員  20 名  練習会場  
文化会館または 

静岡芸術センター 

募 集 

締 切 日 
令和 7 年 4 月 30 日  受 講 料 

無料  

（楽譜代 1,000 円）♪ 

申 込 先 

静岡芸術センター
．．．．．．．．

(TEL： 050-280-1234) 

〒411-8022 静岡市駿河区南部 4 丁目 5 番 66 号  

静岡少年少女合唱団  宛  

講 師 ガリヴァー・シュテッヒ（GALIVER STECH）先生  

 

※静岡芸術センターは 17 時までの営業です。  

 

☆申込書は静岡市ホームページにもあります。  

 

以上  

 

歌 

Please come and see i t !  

TEL:050-280-1234

