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令和６年度静岡県障害者技能競技大会 

「ワードプロセッサ」競技課題 

 

競技者番号 氏  名 

  

 

 

１. 競技時間 

５０分 

 

２. 競技内容 

課題１－文字入力 

課題２－文書作成と編集 

作成例のとおりに文書作成を行うこと。 

 

３. 競技に係る注意事項 

（ア） 「開始」の合図があるまで、このページ以外は見ないこと。 

また、「開始」の合図があるまで、パソコン等を操作しないこと。 

（イ） この表紙に、競技者番号と氏名を必ず記入すること。 

（ウ） この表紙を含む、競技課題の持ち帰りは禁止する。 

（エ） ディジタル媒体のすべての持ち込みは禁止するが、ノート・参考図書類は持

ち込み可とする。 

（オ） 競技中に万一機器のトラブルがあった場合は、競技委員に申し出てください。

操作不能となった方のみ一時中断し、予備席へ移動後、操作可能となった段

階で競技を再開します。 

（カ） 競技が時間内に終了した場合、競技委員に申し出ること。 

 

４. 課題の提出方法 

作成したデータを、デスクトップの「2024ワードプロセッサ 競技者番号」フォ

ルダに指示に従って保存すること。 
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【課題１】文字入力 

 新規文書を作成し、次の＜仕様＞に従い、課題１－作成例の文書を入力すること。 

 

＜仕様＞ 

１．１行目には「競技者番号」を、２行目には「氏名」を入力する。 

なお、「 」かっこの入力は不要とする。 

２．文字は全て、全角で入力すること。 

３．デスクトップの「2024ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダに、 

「課題１ 競技者番号 氏名」のファイル名で保存する。（すべて全角） 

それぞれの間には、全角１文字分のスペースを入れる。 

なお、ファイル名に「 」かっこの入力は不要とする。 
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【課題２】文書作成 

新規文書を作成し、次の＜仕様＞に従い、課題２－作成例の文書を作成すること。

なお、文書はＡ４、１ページに収まるようにする。 

 

＜仕様＞ 

１．ページ設定で、余白を上下２５ｍｍ、左右２０ｍｍに設定する。 

２．１行の文字数を３５文字、行数を４２行とする。 

３．指定のない文字は、ＭＳ明朝、１２ポイント、全角とする。 

また、文字間の空白は全角スペース１文字とする。 

４．デスクトップの「2024ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダに、 

「課題２ 競技者番号 氏名」のファイル名で保存する。 

それぞれの間には、全角１文字分のスペースを入れる。 

なお、ファイル名に「 」かっこの入力は不要とする。 

５．設定内容シートの指示および作成例に従い作成する。 

設定内容シート 

箇 所 
設 定 内 容 

行 文 字 

1 競技者番号  

2 氏名  

3 令和6年6月1日 右揃え、数字は半角 

4 静岡地区自治会会長 静岡 太郎 右揃え 

5 空白（改行）  

6 毎年恒例であります 
MS Pゴシック 12ポイント 

太文字 

 

7 七夕まつりを、 

8 今年も下記にて 

9 開催いたします。 

10～24 空白（改行）  

25 

地域の方々の交流を深め、静岡地区を

より活気づけるため、 

 

MS明朝 11ポイント 

中央揃え 

26 
今年はビンゴゲームの景品を更にパワ

ーアップしております。 

MS明朝 11ポイント 

中央揃え 
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27～28 空白（改行）  

29～31 

ご家族お誘い合わせの上、ふるってご

参加下さい。また、七夕の飾り付けは7

月 1 日から笹を自治会館前に立ててお

り、短冊等は自治会館受付にて配布し

ておりますので、お気軽にお声掛けく

ださい。 

MS明朝 11ポイント、数字全角 

左揃え 

32～40 空白（改行）  

41 
ご注意：自治会館前の中央通りは午前

12時より車両通行止めとなります 

MSPゴシック 9ポイント 

左揃え、数字半角 

太字 一部二重下線 

42 

お車で来場される方は迂回してくださ

い。なお、駐車場は駅裏の文化会館駐

車場をご利用下さい。 

MSPゴシック 9ポイント 

太字 

 

表の設定 

 1列目 2列目 3列目 

セルの幅 40mm 95mm 35mm 

セルの高さ 
1行目から3行目 9mm 

4行目13mm 

セルの結合 
2行目 2列・3列  

3行目 2列・3列 
 

塗りつぶし色 
1列目：白、背景1、黒＋基本色 15％ 

3列目：ユーザー設定 RGB （R：255 G：255 B：153） 

罫線 太線 1.5 pt、細線 0.5 pt 

表の移動 作成例のように表を中央に移動する 

 

表の入力内容 

１列目 
行 文 字 設 定 内 容 

1 日時 
MS Pゴシック、12ポイント、太字、 

セルの中央揃え、均等割り付け 6文字 

 

2 時間 

3 場所 

4 イベント 
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２列目 
行 文 字 設 定 内 容 

1 
●令和 6年7月7日（日曜

日）  

MS Pゴシック、11ポイント、英数字半角 

左揃え、太字 

2 ●午後 1：00～5：00 

3 ●自治会館前中央広場 

4 
●ヒーローショー・ビンゴ

ゲーム・金魚すくい・ 

5 
ヨーヨー釣り・かき氷・ポ

ップコーン・綿菓子等 

3列目 
行 文 字 設 定 内 容 

1 ★雨天順延 MS Pゴシック、10ポイント、太字、 

セルの中央揃え 4 ★数量限定 

 

 

図形の設定 

図形の種類 設 定 内 容 

直線 

32行目と33行目の間に作成例のように直線を挿入 

線の太さ：0.5pt 

線の長さ：172ｍｍ 

線の種類：一点鎖線 

線の色：黒色系 

テキストボッ

クス 

一点鎖線の上に作成例のように挿入 

文字：「記」MS Pゴシック、10ポイント、塗りつぶし：白色系、 

線なし、サイズ：高さを約8mm、幅を約22mm 

 

テキストの設定 

10～24行目の 

七夕まつり 

設 定 内 容 

縦書き、HGP教科書体 45ポイント、太文字、枠線なし 

テキスト配置位置は、用紙に対して左右中央揃え 

（上下方向は作成例を参考に位置を調整） 
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ワードアートの設定 

27.28行目の

BINGOGAME 

設 定 内 容 

・ワードアート 

 塗りつぶし：白；輪郭：オレンジ、アクセント カラー 2；影（ぼ

かしなし）：オレンジ、アクセント カラー2 

 

 

 

 

 

 

・メイリオ、18ポイント 

・文字の色：ゴールド、アクセント 4 

・高さ：約 10mm、幅：約80mm 

・文字の折り返し：行内 

・変形：凹レンズ 

 

 

 

 

 

 

・図形の塗りつぶし：ユーザー設定 RGB （R：255 G：255 

B：153） 

 

 

画像の設定 

画像の種類 保 存 場 所 

七夕飾り 

デスクトップの 

「2024ワードプロセッサ 競技者番号」フォルダ内の画像を挿入 

 サイズ：高さを130mmとする 

（作成例を参考に位置を調整） 

 



競技者番号 

氏名 

建築物とは？街を歩いていれば必ず目にする人工物ですが、「土地に定

着する工作物のうち、屋根及び柱若しくは壁を有するもの（これに類

する構造のものを含む。）、これに附属する門若しくは塀、観覧のため

の工作物又は地下若しくは高架の工作物内に設ける事務所、店舗、興

行場、倉庫その他これらに類する施設（鉄道及び軌道の線路敷地内の

運転保安に関する施設並びに跨線橋、プラットフォームの上家、貯蔵

槽その他これらに類する施設を除く。）をいい、建築設備を含むものと

する」と建築基準法第二条にて定義されています。住宅等に附属する

「門や塀」をはじめ「建築設備」までもが建築物に該当しますが、駅

のプラットフォームの上家や跨線橋等の鉄道関連の施設は除かれます。 

 

 

 

 

課題1ー作成例



競技者番号 

氏名 

令和 6 年 6 月 1 日 

静岡地区自治会会長 静岡 太郎 

 

毎年恒例であります 

七夕まつりを、 

今年も下記にて 

開催いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地域の方々の交流を深め、静岡地区をより活気づけるため、 

今年はビンゴゲームの景品を更にパワーアップしております。 

 

ご家族お誘いあわせの上、ふるってご参加下さい。また、七夕の飾り付けは 7 月 1 日

から笹を自治会館前に立てており、短冊は自治会館受付にて配布しておりますので、

お気軽にお声掛けください。 

 

 

日 時 ●令和 6 年 7 月 7 日（日曜日） ★雨天順延 

時 間 ●午後 1:00～5:00 

場 所 ●自治会館前中央広場 

イ ベ ン ト 
●ヒーローショー・ビンゴゲーム・金魚すくい・ 

ヨーヨー釣り・かき氷・ポップコーン・綿菓子等 
★数量限定 

ご注意：自治会館前の中央通りは午前 12 時より車両通行止めとなります 

お車で来場される方は迂回してください。なお、駐車場は駅裏の文化会館駐車場をご利用下さい。 

記 

七
夕
ま
つ
り 

課題2ー作成例


