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■内 容

■審査のポイント

Microsoft Wordを使用し、文字入力の速さや正確さ、各種機能
の習熟度を競います。文字入力だけでなく、Wordに用意された
様々な編集機能を自由に使いこなせる技術を必要とします。
競技課題は、「用途の異なる２種類の文書の作成依頼を受け

た」という想定で出題されます。

競技課題は、制限時間内で長文文書を正確に入力すること、案
内文書を指示どおり正確に作り上げることです。文字入力の速さ
や正確さはもちろんのこと、種々異なるスキルを駆使する必要が
あります。
スキルは、書式設定、行数・文字数の設定、編集などが必要と

なります。設問で指示された内容をどこまで正確に実行できてい
るかがポイントになります。

■この競技種目に関係する職種で活躍している人々

ワープロソフトは、様々な職種で利用されています。中でも事
務職の方はビジネス文書を作成する機会も多く、幅広く使用され
ています。
このため、ワードプロセッサの様々な機能を活用するスキルが

求められています。



■課題例

■競技風景
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