
第
だい

23回
かい

栃木県
と ち ぎ け ん

障害者
しょうがいしゃ

技能
ぎ の う

競技
き ょ う ぎ

大会
たいかい

 

パソコンデータ入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

Ａ 

１．競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

及
およ

び競技
き ょ う ぎ

条件
じょうけん

 

（１） 競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

 

本競技
ほんきょ う ぎ

は、パソコンによるデータ入力
にゅうりょく

作業
さ ぎ ょ う

とする。具体的
ぐ た い て き

には、当日
と う じ つ

実施
じ っ し

の規定
き て い

課題
か だ い

作成
さ くせい

競技
き ょ う ぎ

のみとし、

以下
い か

の 3種目
し ゅ も く

からなる。 

①アンケート入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

 

②文書
ぶんしょ

修正
しゅうせい

競技
き ょ う ぎ

 

③帳票
ちょうひょう

等
と う

作成
さ くせい

競技
き ょ う ぎ

 

（２）競技
き ょ う ぎ

時間
じ か ん

等
と う

 

150分
ぷん

程度
て い ど

を予定
よ て い

し、競技
き ょ う ぎ

実施
じ っ し

の流
なが

れと時間
じ か ん

配分
はいぶん

は以下
い か

のとおりとする。 

 

◆開始
か い し

 

①全体
ぜんたい

説明
せつめい

（5分
ふん

） 

②アンケート入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

の準備
じゅんび

と説明
せつめい

（5分
ふん

） 

③アンケート入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

の実施
じ っ し

（30分
ぷん

） 

④後処理
あ と し ょ り

（5分
ふん

） 

⑤休憩
きゅうけい

（10分
ぷん

） 

⑥文書
ぶんしょ

修正
しゅうせい

競技
き ょ う ぎ

の準備
じゅんび

と説明
せつめい

（5分
ふん

） 

⑦文書
ぶんしょ

修正
しゅうせい

競技
き ょ う ぎ

の実施
じ っ し

（30分
ぷん

） 

⑧後処理
あ と し ょ り

（5分
ふん

） 

⑨休憩
きゅうけい

（10分
ぷん

） 

⑩帳票
ちょうひょう

等
と う

作成
さ くせい

競技
き ょ う ぎ

の準備
じゅんび

と説明
せつめい

（5分
ふん

） 

⑪帳票
ちょうひょう

等
と う

作成
さ くせい

競技
き ょ う ぎ

の実施
じ っ し

（30分
ぷん

） 

⑫後処理
あ と し ょ り

（5分
ふん

） 

⑬競技
き ょ う ぎ

終了
しゅうりょう

・選手
せんしゅ

退出
たいしゅつ

（5分
ふん

） 

 

◆終了
しゅうりょう

 

（３）作品
さ くひん

の提出
ていしゅつ

方法
ほ う ほ う

 

基本的
き ほ ん て き

にパソコンのハードディスクに保存
ほ ぞ ん

される電子
で ん し

ファイルをもって作品
さ くひん

提出
ていしゅつ

とする。 

帳票
ちょうひょう

等
と う

作成
さ くせい

競技
き ょ う ぎ

については、上記
じ ょ う き

に加
くわ

えて帳票
ちょうひょう

のプリントアウトを提出
ていしゅつ

する。 

 

 

 

 

 



２．競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

の詳細
しょうさい

 

競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

は、以下
い か

のような内容
ないよ う

とする。 

①アンケート入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

 

配
くば

られたアンケート用紙
よ う し

の内容
ないよ う

をパソコン画面
が め ん

（表
ひょう

計算
けいさん

ソフトのセル内
ない

）に入力
にゅうりょく

する。入力
にゅうりょく

結果
け っ か

は、パソ

コンのハードディスクに保存
ほ ぞ ん

される電子
で ん し

ファイルとして提出
ていしゅつ

する。 

②文書
ぶんしょ

修正
しゅうせい

競技
き ょ う ぎ

 

配
くば

られた見本
み ほ ん

とパソコンに入力
にゅうりょく

されたデータを見比
み く ら

べながらパソコン画面
が め ん

（ワープロソフト）にて修正
しゅうせい

す

る。入力
にゅうりょく

結果
け っ か

は、パソコンのハードディスクに保存
ほ ぞ ん

される電子
で ん し

ファイルとして提出
ていしゅつ

する。 

③帳票
ちょうひょう

等
と う

作成
さ くせい

競技
き ょ う ぎ

 

完成
かんせい

見本
み ほ ん

及
およ

び記載
き さ い

事項
じ こ う

、書式
し ょ し き

、計
けい

算式
さんし き

等
と う

に関
かん

する指示に従
したが

い、帳票
ちょうひょう

等
と う

を１通
つう

作成
さ くせい

する。作成
さ くせい

した

帳票
ちょうひょう

等
と う

は、パソコンのハードディスクに保存
ほ ぞ ん

される電子
で ん し

ファイル及
およ

びプリントアウトとして提出
ていしゅつ

する。 

３．配布物
はいふぶつ

等
と う

 

①競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

資料
し り ょ う

（本番
ほんばん

は「競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

B」が配
くば

られます） 

②入力用
にゅうりょくよう

アンケート 

③文書
ぶんしょ

の修正
しゅうせい

見本
み ほ ん

 

④帳票
ちょうひょう

等
と う

作成
さ くせい

競技
き ょ う ぎ

の入力
にゅうりょく

見本
み ほ ん

・入力指示書※ 

（※競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

A では本番
ほんばん

の競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

B のために入力
にゅうりょく

指示書
し じ し ょ

を割愛
かつあい

しております） 

４．使用
し よ う

機器
き き

等
と う

 

（１）主催者
しゅさいしゃ

が準備
じゅんび

するもの 

①ハードウェア 

・デスクトップパソコン 

・液晶
えきしょう

ディスプレイ 

・JIS標準
ひょうじゅん

配列
はいれつ

キーボード 

・標準
ひょうじゅん

の 2 ボタン式
し き

マウス 

・プリンタ 

②ソフトウェア 

・基本
き ほ ん

ソフト Microsoft Windows10 Professional 

・アプリケーションソフト Microsoft Office 2019 

③机
つくえ

、椅子
い す

、パーテーション等
と う

の備品類
び ひ ん る い

 

（２）当日
と う じ つ

持
も

ち込
こ

める物
もの

 

①筆記
ひ っ き

用具
よ う ぐ

 

②メモ用紙
よ う し

 

５．その他
た

の留意
り ゅ う い

事項
じ こ う

 

①競技場
きょうぎじょう

での座席
ざ せ き

の位置
い ち

は、主催者
しゅさいしゃ

が当日
と う じ つ

指定
し て い

します。 

②競技
き ょ う ぎ

開始前
か い し ま え

に、パソコン・プリンタ等
と う

の調子
ち ょ う し

を競技委員
い い ん

が確認しております。 

③競技中
きょうぎちゅう

に万一
まんいち

機器
き き

が故障
こ し ょ う

した場合
ば あ い

は、競技
き ょ う ぎ

委員
い い ん

の指示
し じ

に従
したが

うこと。 

 

 



◆競技課題①アンケートとアンケート入力フォームの例 

アンケート用紙 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



入力フォーム 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆競技課題➁文書修正競技（見本） 

【別添 1】課題 2(見本).pdf 参照 

 

◆競技課題➁文書修正競技（課題（誤字あり）画面） 

【別添 2】課題 2(誤字あり) .pdf 参照 

 

◆競技課題③帳票等作成課題の見本 

＜入力見本＞※入力
にゅうりょく

するセルがわかりやすいよう、枠
わく

線
せん

を表示
ひ ょ う じ

しております。 

【別添 3】課題 3(入力見本).pdf 参照 

 

＜完成図＞※枠
わく

線
せん

は表示
ひ ょ う じ

しておりません。 

【別添 4】課題 3(完成見本) .pdf 参照 

 


