
【競技
き ょ う ぎ

をするとき守
ま も

らなければならないこと】

① 試験官
し け ん か ん

の指示
し じ

があるまで、マウスやキーボードにさわらないでください。

② 試験官
し け ん か ん

の説明
せ つ め い

がわからなかったときは、声
こ え

を出
だ

さずに手
て

をあげてください。

③ 競技中
き ょ う ぎ ち ゅ う

にパソコンが動
う ご

かなくなったときは、すぐに、手
て

をあげてください。

④ 競技中
き ょ う ぎ ち ゅ う

に、体調
たいちょう

が悪
わ る

くなったときは、すぐに手
て

をあげてください。

⑤ 競技中
き ょ う ぎ ち ゅ う

は、おしゃべりをしたり、歩
あ る

きまわったりしないでください。

⑥ 休憩
きゅうけい

は競技
き ょ う ぎ

の間
あいだ

に2回
か い

あります。時間
じ か ん

はそれぞれ10分間
ぷ ん か ん

です。

⑦ 携帯
け い た い

電話
で ん わ

の電源
で ん げ ん

は切
き

るか音
お と

が鳴
な

らないようにしてください。

⑧ 試験官
し け ん か ん

が「始
は じ

めてください」と言
い

ったら、競技
き ょ う ぎ

を始
は じ

めてください。

①～⑧を守
ま も

らなかったときには、競技
き ょ う ぎ

会場
かいじょう

の外
そ と

に出
で

てもらいます。

【競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

】

全部
ぜ ん ぶ

で2つの課題
か だ い

があります。

①アンケート入力
にゅうりょく

（データ入力
にゅうりょく

）　　②ワープロ入力
にゅうりょく

の順番
じゅんばん

で行
おこな

います。

第
だ い

18回
か い

栃木
と ち ぎ

県
け ん

障害者
し ょ う が い し ゃ

技能
ぎ の う

競技
き ょ う ぎ

大会
た い か い

パソコンデータ入力
に ゅ う り ょ く

　競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

A
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【課題
か だ い

　①アンケート入力
にゅうりょく

（データ入力
にゅうりょく

）】

アンケートをExcelで入力
にゅうりょく

する競技
き ょ う ぎ

です。

1．入力
にゅうりょく

練習
れんしゅう

① 入力
にゅうりょく

画面
が め ん

の説明
せつめい

がされます。

② 2分間
ふ ん か ん

【入力
にゅうりょく

ルール】をよく見
み

て、実際
じ っ さ い

に入力
にゅうりょく

してみて確認
か く に ん

してください。

また、この時
と き

に、ディスプレイ、キーボード、マウスを使
つ か

いやすい位置
い ち

に直
な お

してください。

【入力ルール】

2．競技
き ょ う ぎ

① アンケート入力
にゅうりょく

（データ入力
にゅうりょく

）の競技
き ょ う ぎ

をはじめます。

② 競技
き ょ う ぎ

時間
じ か ん

は、30分
ぷ ん

間
か ん

です。

③ 配
く ば

られたカードの束
た ば

は、試験官
し け ん か ん

が「始
は じ

め」というまで伏
ふ

せておいてください。

④ 試験官
し け ん か ん

が「終
お

わりにしてください」と言
い

ったら、マウスやキーボードから手
て

をはなしてください。

⑤ 試験官
し け ん か ん

が「休憩
きゅうけい

してください」と言
い

ったら、10分間
ぷ ん か ん

休憩
きゅうけい

します。
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【課題
か だ い

　②ワープロ入力
にゅうりょく

】

2000字
じ

程度
て い ど

の課題文
か だ い ぶ ん

をWordで入力
にゅうりょく

する競技
き ょ う ぎ

です。

入力
にゅうりょく

練習
れんしゅう

はありません。

1．競技
き ょ う ぎ

① ワープロ入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

を始
は じ

めます。

② 競技
き ょ う ぎ

時間
じ か ん

は30分間
ぷんかん

です。

③ 配
く ば

られた課題
か だ い

は、試験官
し け ん か ん

が「始
は じ

め」と言
い

うまで伏
ふ

せておいてください。

④ わからないところがあったら、以下
い か

にある【入力
にゅうりょく

ルール】を確認
かく にん

し、

それでもわからない場合、静
しず

かに手を挙げてください。試験官
し け ん か ん

が説明
せつめい

に向
む

かいます。

⑤ 試験官
し け ん か ん

が「終
お

わりにしてください」と言
い

ったら、マウスやキーボードから手
て

をはなしてください。

【入力ルール】

① 課題文
か だ い ぶ ん

は現代
げんだい

の表現
ひょうげん

方法
ほ う ほう

とは異
こ と

なる文章
ぶんしょう

となっています。

作家
さ っ か

や、編集
へんしゅう

された方
かた

を尊重
そんちょう

し、そのまま使用
し よ う

しています。

入力
にゅうりょく

も見
み

たまま入力
にゅうりょく

してください。

② 【めい／＼がいたゞき】などの繰
く

り返
かえ

しの表現
ひょうげん

があります。

こちらの読
よ

み方
かた

としては【めいめいがいただき】となります。

ゞや、ゝの入力
にゅうりょく

方法
ほ う ほう

は【くりかえし】と入力
にゅうりょく

すると候補
こ う ほ

が出
で

てきます。

／＼の入力
にゅうりょく

方法
ほ う ほう

は【すらっしゅ】と入力
にゅうりょく

すると候補
こ う ほ

が出
で

てきます。

③ わからない文字
も じ

があったら、Microsoft IMEのIMEパッドを使用
し よ う

してください。

起動方法　【ツールバー→ツールボックス→ＩＭＥパッド】と選択してください。

④ フォントの設定
せってい

全
すべ

てＭＳ　Ｐゴシック

⑤ フォントサイズの設定
せってい

書籍
し ょ せ き

名
めい

：２２ｐｔ、著者名
ち ょ しゃ めい

：１４ｐｔ、章
しょう

：１８ｐｔ、本文
ほんぶん

：１４ｐｔ

これがツールバー  ツールボックス 
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3．課題
か だ い

が終
お

わったら

① 課題
か だ い

②が終
お

わったら、会場
かいじょう

から出
で

てもかまいませんが、入
は い

りなおすことはできません。

課題
か だ い

の見直
み な お

しはしっかり行
おこな

ってください。

② 会場
かいじょう

を出
で

るときは、ゼッケンをはずして自分
じ ぶ ん

の椅子
い す

の上
う え

に置
お

いてください。

③ 自分
じ ぶ ん

の荷物
に も つ

を全部
ぜ ん ぶ

持
も

って、静
し ず

かに出
で

てください。
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