
平成
へいせい

３０年度
ね ん ど

 アビリンピック徳島
とくしま

大会
たいかい

 

表
ひょう

計算
けいさん

 

1.  競技
きょうぎ

課題
か だ い

  

競技
きょうぎ

は、以下
い か

の 4課題
か だ い

とする。なお、どの課題
か だ い

から始
はじ

めても構
かま

わない。 

①  課題
か だ い

１：装飾
そうしょく

・編集
へんしゅう

 

書式
しょしき

設定
せってい

、条件
じょうけん

付き
 つ

書式
しょしき

の設定
せってい

等
とう

を 行
おこな

う。 

②  課題
か だ い

２：関数式
かんすうしき

による 表
ひょう

の完成
かんせい

 

表示
ひょうじ

設定
せってい

、関数
かんすう

設定
せってい

等
とう

を 行
おこな

う。 

③  課題
か だ い

３：データ処理
し ょ り

 

データの並
なら

び替
か

え、レコードの 抽 出
ちゅうしゅつ

等
とう

を 行
おこな

う。 

④  課題
か だ い

４：グラフ作成
さくせい

 

グラフの作成
さくせい

、印刷
いんさつ

設定
せってい

等
とう

を 行
おこな

う。 

 

2.  使用
し よ う

機種
き し ゅ

及
およ

び使用
し よ う

ソフトウエア 

使用
し よ う

機種
き し ゅ

は、Windows10 をインストールしたもので、CD-R に書
かき

込
こ

み可能
か の う

なド

ライブもしくは USB フラッシュメモリを使用
し よ う

可能
か の う

な環境
かんきょう

のパソコンとする。 

使用
し よ う

ソフトウエアは、Excel2016 とする。 

 

3.  競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 

解答
かいとう

時間
じ か ん

は 90分間
ぷんかん

とする。 

 

4.  注意
ちゅうい

事項
じ こ う

 

①  競技
きょうぎ

中
ちゅう

は、参考書
さんこうしょ

・メモなどは 必
かなら

ずしまってください。 

②  競技
きょうぎ

委員
い い ん

の指示
し じ

があるまで、この 表
ひょう

紙
し

は開
 あ

けないでください。 

③  競技
きょうぎ

開始
か い し

の合図
あ い ず

で解答
かいとう

を始
はじ

めてください。 

④  解答
かいとう

は、デスクトップ 上
じょう

の「2018 表
ひょう

計算
けいさん

課題
か だ い

」ファイルを使用
し よ う

し、上
うわ

書
が

き保
ほ

存
ぞん

してください。なお、解答
かいとう

時間
じ か ん

中
ちゅう

に印刷
いんさつ

は 行
おこな

いません。 

⑤  「2018 表
ひょう

計算
けいさん

課題
か だ い

」ファイルは、課題
か だ い

ごとにシートが分
わ

かれています。 

⑥  課題
か だ い

文
ぶん

にはふりがながついていますが、解答
かいとう

を作成
さくせい

する際
さい

は、ふりがな

は不要
ふ よ う

です。 

⑦  指示
し じ

のない項目
こうもく

については、仕上
し あ

がりイメージを参考
さんこう

に作成
さくせい

してください。 

⑧  競技
きょうぎ

中
ちゅう

にパソコンが故障
こしょう

した場合
ば あ い

は、静
しず

かに手
て

をあげて競技
きょうぎ

委員
い い ん

に告
つ

げ、

指示
し じ

に 従
したが

ってください。 
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⑨  競
きょう

技
ぎ

中
ちゅう

に質問
しつもん

のある場
ば

合
あい

は、静
しず

かに手
て

をあげて 競
きょう

技
ぎ

委
い

員
いん

に伝
つた

えてくださ

い。ただし、競
きょう

技
ぎ

問題
もんだい

の内容
ないよう

に関
かん

する質問
しつもん

には答
こた

えられませんので 注
ちゅう

意
い

してください。 

⑩  競技
きょうぎ

中
ちゅう

に手
て

洗
あら

いに立
た

ちたいとき、また気分
き ぶ ん

が悪
わる

くなったときは、静
しず

かに手
て

をあげて競技
きょうぎ

委員
い い ん

に告
つ

げ、指示
し じ

に 従
したが

ってください。 

⑪  全
すべ

ての課
か

題
だい

が終
お

わった人
ひと

は、退室
たいしつ

しても構
かま

いません。ただし、再
さい

入
にゅう

室
しつ

は

できませんので、荷
に

物
もつ

を持
も

って静
しず

かに退室
たいしつ

してください。 

⑫  競技
きょうぎ

経過
け い か

時間
じ か ん

は、1時間
じ か ん

経過
け い か

時
じ

・ 終 了
しゅうりょう

5分前
ふんまえ

・1分前
ぷんまえ

に合図
あ い ず

します。 

⑬  競技
きょうぎ

終 了
しゅうりょう

の合図
あ い ず

があったら、作業
さぎょう

をやめ競技
きょうぎ

委員
い い ん

の指示
し じ

に 従
したが

ってください。 

 

【ペーパースタンドについて】 

＊ペーパースタンドは、使
し

用
よう

してもしなくても構
かま

いません。使
し

用
よう

するときは、課
か

題
だい

をとめているスライドクリップをはずして、立
た

てたいページをペーパースタ

ンドに差
さ

し込
こ

んでください。 

 

 

 

 

【Excel2016 のグラフ設
せっ

定
てい

について】 

＊Excel2016 では、グラフを選択
せんたく

するとグラフの右上
みぎうえ

に３つのボタンが表示
ひょうじ

され

ます。これらのボタンを利用
り よ う

して、凡例
はんれい

やタイトル、データラベルなどのグラ

フ要
よう

素
そ

を追
つい

加
か

したり、スタイルや配
はい

色
しょく

を変更
へんこう

したりすることができます。 

 

名
めい

称
しょう

 意
い

味
み

 

①グラフ要
よう

素
そ

 
凡
はん

例
れい

、タイトルなどのグ

ラフ要
よう

素
そ

の追
つい

加
か

・削
さく

除
じょ

 

②グラフスタイル 
グ ラ フ の ス タ イ ル と 配

はい

色
しょく

の変
へん

更
こう

 

③グラフフィルター 
グ ラ フ に 表

ひょう

示
じ

す る デ ー

タ要
よう

素
そ

と名
な

前
まえ

の編
へん

集
しゅう

 

 

  

① 

③ 

② 



【課題
か だ い

１】 

シート「課題
か だ い

１」を開
ひら

き、以下
い か

の指示
し じ

に従
したが

ってシートを完成
かんせい

させなさい。 

なお、どの区分
く ぶ ん

から始
はじ

めても構
かま

わない。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

列
れつ

・行
ぎょう

の 

調整
ちょうせい

 

行
ぎょう

【1：9】 行
ぎょう

の高
たか

さ：20 

列
れつ

【A】 列
れつ

の幅
はば

：26 

書式
しょしき

設定
せってい

 

フォント 

 

「ギフトセット

実績表
じっせきひょう

」 

セル範囲
は ん い

【A1：E1】でセルを結合
けつごう

して中央
ちゅうおう

揃
そろ

え 

フォントサイズ：20pt、太字
ふ と じ

 

 

セル範囲
は ん い

 

【A3：E3】【D10】

【F3】 

フォントサイズ：14pt、太字
ふ と じ

、中央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え 

文字
も じ

色
いろ

：白
しろ

 

塗
ぬ

りつぶし：薄
うす

い青
あお

 

【F3】のみ縮 小
しゅくしょう

して全体
ぜんたい

を表示
ひょうじ

 

セル範囲
は ん い

【A4：A9】 フォントサイズ：12pt 

罫線
けいせん

設定
せってい

 表
ひょう

全体
ぜんたい

 仕上
し あ

がりイメージを参考
さんこう

に表
ひょう

に罫線
けいせん

を引
ひ

きなさい。 

条件付き
じょうけんつき

書式
しょしき

設定
せってい

 

合計
ごうけい

 

セル範囲
は ん い

【E4：E9】 

条
じょう

件
けん

付
つ

き書
しょ

式
しき

の「セルの 強 調
きょうちょう

表示
ひょうじ

ルール」▶「指定
し て い

の

値
あたい

より小
ちい

さい」から、 

12,000 より小
ちい

さいセルに濃
こ

い赤
あか

の文
もじ

字、明
あか

るい赤
あか

の背
はい

景
けい

を設定
せってい

しなさい。 

目標
もくひょう

との差
さ

 

セル範囲
は ん い

【F4：F9】 

条
じょう

件
けん

付
つ

き書
しょ

式
しき

の「データバー」から、 

塗
ぬ

りつぶし（グラデーション）の水色
みずいろ

のデータバー 

を設定
せってい

しなさい。 
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仕上
し あ

がりイメージ 
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【課題
か だ い

２】 

シート「課題
か だ い

２」を開
ひら

き、以下
い か

の指示
し じ

に従
したが

ってシートを完成
かんせい

させなさい。 

なお、どの区分
く ぶ ん

から始
はじ

めても構
かま

わない。 

 

（１）次
つぎ

の指示
し じ

に従
したが

い、列
れつ

・行
ぎょう

の調整
ちょうせい

をしなさい。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

行
ぎょう

・列
れつ

 

行
ぎょう

【1】 

行
ぎょう

【2：19】 

行
ぎょう

の高
たか

さ：30 

行
ぎょう

の高
たか

さ：18 

列
れつ

【A・B・D】 

列
れつ

【C】 

列
れつ

の幅
はば

：20 

列
れつ

の幅
はば

：18 

数値の入力 

【D6】 

【D8】 

【D9】 

「80」と入力しなさい。 

「6」と入力しなさい。 

「29000000」と入力しなさい。 
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（２）次
つぎ

の指示
し じ

に従
したが

い、書式
しょしき

の設定
せってい

をしなさい。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

フォント 

「年末
ねんまつ

年始
ね ん し

おすす

め ツ ア ー 催行
さいこう

状 況 表
じょうきょうひょう

」 

セル範囲
は ん い

【A1：D1】でセルを結合
けつごう

して中央
ちゅうおう

揃
そろ

えを設定
せってい

しなさい。 

フォント：14pt サイズ、太字
ふ と じ

を設定
せってい

しなさい。 

「はじめてのオー

ストラリア満喫
まんきつ

8

日間
か か ん

」 

セル範囲
は ん い

【B3：D3】でセルを結合
けつごう

して中央
ちゅうおう

揃
そろ

えを設定
せってい

しなさい。 

フォント：太字
ふ と じ

を設定
せってい

しなさい。 

配置
は い ち

 

【A3：A9】 

【A11:D11】 
中央
ちゅうおう

揃
そろ

えを設定
せってい

しなさい。 

塗
ぬ

りつぶし 

【A3：A9】 

【A11：D11】 

オレンジに塗
ぬ

りつぶしなさい。 

（オレンジの濃
こ

さは自
じ

由
ゆう

） 

罫線
けいせん

 表
ひょう

全体
ぜんたい

 仕上
し あ

がりイメージを参考
さんこう

に表
ひょう

に罫線
けいせん

を引
ひ

きなさい。 
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（３）次
つぎ

の指示
し じ

に従
したが

い、関数の設定をしなさい。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

TODAY関数
かんすう

 【C2】 TODAY関数
かんすう

を設定
せってい

しなさい。 

MIN関数
かんすう

 

【B4】 

MIN関数
かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【A12:A19】ツアー出
しゅっ

発
ぱつ

日
ひ

の初日
しょにち

を求
もと

めなさい。 

【B5】 

MIN関数
かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【B12:B19】ツアー代金
だいきん

の

最
もっと

も低
ひく

い金額
きんがく

を求
もと

めなさい。 

MAX関数
かんすう

 

【D4】 

MAX関数
かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【A12:A19】ツアー出
しゅっ

発
ぱつ

日
ひ

の最終日
さいしゅうび

を求
もと

めなさい。 

【D5】 
MAX関数

かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【B12:B19】ツアー代金
だいきん

の

最
もっと

も高
たか

い金額
きんがく

を求
もと

めなさい。 

SUM関数
かんすう

 

【B6】 

SUM関数
かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【C12:C19】参加者数
さんかしゃすう

の合計
ごうけい

を求
もと

めなさい。 

【B9】 
SUM関数

かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【D12:D19】売上金額
うりあげきんがく

の合計
ごうけい

を求
もと

めなさい。 

AVERAGE

関数
かんすう

 
【B7】 

AVERAGE関数
かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【C12:C19】参加者数
さんかしゃすう

の

平均
へいきん

を求
もと

めなさい。 

COUNT関数
かんすう

 【B8】 

COUNT関数
かんすう

を使
つか

ってセル範囲
は ん い

【C12:C19】から催行数
さいこうすう

を

求
もと

めなさい。 
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区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

IF関数
かんすう

 

【C6】は、【B6】が 80以上
いじょう

の時
とき

は「達成
たっせい

」、80未満
み ま ん

の時
とき

は「未達成
みたっせい

」と表示
ひょうじ

するようにIF関数を設定
せってい

している。 

【C6】の式（=IF(B6>=80,"達成","未達成")）を参考にして、【C8】・【C9】

にも IF 関数を設定しなさい。 

【C8】 

IF関数
かんすう

を使
つか

って【B8】が 6以
い

上
じょう

の時
とき

は「達成
たっせい

」、6未
み

満
まん

の時
とき

は「未達成
みたっせい

」と表示
ひょうじ

するように設定
せってい

しなさい。 

【C9】 

IF関数
かんすう

を使
つか

って【B9】が 29000000以
い

上
じょう

の時
とき

は「達成
たっせい

」、

29000000未
み

満
まん

の時
とき

は「未達成
みたっせい

」と表示
ひょうじ

するように設定
せってい

しなさい。 

 

（４）次
つぎ

の指示
し じ

に従
したが

い、書式
しょしき

の設定
せってい

をしなさい。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

表示
ひょうじ

形式
けいしき

 

ユ ー ザ ー

定義
て い ぎ

 

【C2】 

ユーザー定義
て い ぎ

にて「月
つき

・日
ひ

」を「2桁
けた

」にし「曜日
よ う び

」

も 表示
ひょうじ

す る よ う に 書式
しょしき

設定
せってい

し な さ い 。

「yyyy/mm/dd(aaa)」 

【B4】・【D4】 

【A12：A19】 

ユーザー定義
て い ぎ

にて「月
つき

・日
ひ

」を「2桁
けた

」に表示
ひょうじ

するよ

うに書式
しょしき

設定
せってい

しなさい。「yyyy/mm/dd」 

表示
ひょうじ

形式
けいしき

 

通
つう

貨
か

表
ひょう

示
じ

形
けい

式
しき

 

【B5】・【D5】・【B9】 

【B12：B19】 

【D12：D19】 

通
つう

貨
か

表
ひょう

示
じ

形
けい

式
しき

を設定
せってい

しなさい。 
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仕上
し あ

がりイメージ 
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【課題
か だ い

３】 

シート「課題
か だ い

３」を開
ひら

き、以下
い か

の指示
し じ

に従
したが

ってシートを完成
かんせい

させなさい。 

なお、どの区分
く ぶ ん

から始
はじ

めても構
かま

わない。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

並
なら

べ替
か

え 

【A3：G33】 

「オフィス用品
ようひん

在
ざい

庫
こ

一
いち

覧
らん

」を、「数量
すうりょう

」の降順
こうじゅん

に並
なら

べ替
か

えなさい。 

抽 出
ちゅうしゅつ

 

フィルター

機能
き の う

 

「オフィス用品
ようひん

在
ざい

庫
こ

一
いち

覧
らん

」にフィルターを設定
せってい

し、

「仕入先
しいれさき

」が「徳島
とくしま

商店
しょうてん

・ABC企画
き か く

・エース機器
き き

」

のレコードを抽 出
ちゅうしゅつ

しなさい。 

さらに、「商
しょう

品名
ひんめい

」が「レーザープリンター用
よう

A4用紙
よ う し

」

のレコードを抽 出
ちゅうしゅつ

しなさい。 

 

仕上
し あ

がりイメージ 
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【課題
か だ い

４】 

シート「課題
か だ い

４(１)」を開
ひら

き、設問
せつもん

に従
したが

ってグラフを完成
かんせい

させなさい。 

なお、どの区分
く ぶ ん

から始
はじ

めても構
かま

わない。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

グ ラ フ の

挿入
そうにゅう

 

【B6：B10】 

【H6：H10】 
セル範

はん

囲
い

【B6：B10】と【H6：H10】を使って 

3-D円
えん

グラフを作成
さくせい

 

 

グ ラ フ の

編集
へんしゅう

・レイ

アウト 

凡例
はんれい

 凡例
はんれい

を表示
ひょうじ

しない 

データラベル 
ラベルの内容：分類名

ぶんるいめい

☑ 

ラベルの位置
い ち

：内部
な い ぶ

外側
そとがわ

☑ 

グラフタイトル 
グラフの上

うえ

に設
せっ

置
ち

 

タイトル名
めい

：「支店
し て ん

別
べつ

売上
うりあげ

合計
ごうけい

」 

フォントサイズ：24pt 

下線
か せ ん

を引
ひ

く 

グラフエリア 
グラフエリアに色

いろ

をつける 

色
いろ

：テクスチャの青
あお

い画
が

用
よう

紙
し
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区分
く ぶ ん

 設定
せってい

範囲
は ん い

 設定
せってい

内容
ないよう

 

グ ラ フ の

編集
へんしゅう

・レイ

アウト 

 

3-D 回転 
「東京

とうきょう

」データが手前
て ま え

に来
く

るように次
つぎ

のとおり

設
せっ

定
てい

する 

回
かい

転
てん

 Ⅹ：70° Ｙ：30° 

グラフの切
き

り出
だ

し 「東京
とうきょう

」データが目立
め だ

つように、グラフを切
き

り出
だ

す 

 
グラフの移

い

動
どう

 

シート名
めい

 

グラフを 新
あたら

しいシートに移動
い ど う

し、シート名
めい

を

「支店
し て ん

別
べつ

売上
うりあげ

合計
ごうけい

グラフ」に変
へん

更
こう

する 

 

仕上
し あ

がりイメージ 
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シート「課
か

題
だい

４（２）」を開
ひら

き、設
せつ

問
もん

に従
したが

い、グラフの設定
せってい

をしなさい。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

内容
ないよう

 

グラフの編集・レイアウト 

凡例 「凡例
はんれい

を右
みぎ

に配置
は い ち

」 

グラフタイトル 
グラフの上

うえ

に設置
せ っ ち

 

タイトル名
めい

：「比較
ひ か く

グラフ」 

軸
じく

ラベル 

第
だい

1横軸
よこじく

ラベルを配
はい

置
ち

（軸
じく

の下
した

に

配置
は い ち

する） 

軸名
じくめい

：「販売数
はんばいすう

」 

 

第
だい

1縦軸
たてじく

ラベルを配
はい

置
ち

（軸
じく

の 左
ひだり

に

配置
は い ち

する） 

軸名
じくめい

：「売上高
うりあげだか

」 

軸名
じくめい

を縦
たて

書
が

きにする 

データラベル 

データラベルを中
ちゅう

央
おう

揃
ぞろ

えに表
ひょう

示
じ

 

さらに、データラベルをダブルク

リックし、次
つぎ

のとおり設
せっ

定
てい

する 

ラベルの内容
ないよう

：バブルサイズに☑ 

ラベルの位置
い ち

：中央
ちゅうおう

に 

軸
じく

の書
しょ

式
しき

設
せっ

定
てい

 
横
よこ

軸
じく

の目
め

盛
もり

間
かん

隔
かく

を 

軸の単位（主）：100 に設
せっ

定
てい

 

バブルの色
いろ

 

 

第一
だいいち

営業部
えいぎょうぶ

 

塗
ぬ

りつぶし(単
たん

色
しょく

)：青
あお

 

第二
だ い に

営業部
えいぎょうぶ

 

塗
ぬ

りつぶし(単
たん

色
しょく

)：オレンジ 
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仕上
し あ

がりイメージ 

 

 

 

シート「課
か

題
だい

４（２）」について、印刷
いんさつ

に関
かん

する設
せっ

定
てい

をしなさい。 

区分
く ぶ ん

 設定
せってい

内容
ないよう

 

余白
よ は く

 

上
じょう

下
げ

・左右
さ ゆ う

：2cm 

ページ中央
ちゅうおう

(水平
すいひら

)に配置
は い ち

 

ヘッダー 右側
みぎがわ

に現在
げんざい

の日付
ひ づ け

を自動
じ ど う

で挿入
そうにゅう

 

フッター 中央
ちゅうおう

部
ぶ

に「営業部
えいぎょうぶ

」と 入
にゅう

力
りょく

 

印刷
いんさつ

範囲
は ん い

 A4縦
たて

1枚
まい

に収
おさ

めて印
いん

刷
さつ

できるようにする。 
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仕上
し あ

がりイメージ 

 


