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１．競技
きょうぎ

内容
ないよう

 

作表
さくひょう

競技
きょうぎ

、書簡
しょかん

文
ぶん

作成
さくせい

競技
きょうぎ

、文章
ぶんしょう

入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

の３種目
しゅもく

とする。 

（１）作表
さくひょう

競技
きょうぎ

 

罫線
けいせん

を含
ふく

むＡ４判
ばん

縦長
たてなが

に印刷
いんさつ

した横書
よ こ が

きの課題
か だ い

を、Ａ４判
ばん

用紙
よ う し

に作成
さくせい

・保存
ほ ぞ ん

する。 

（２）書簡
しょかん

文
ぶん

作成
さくせい

競技
きょうぎ

 

Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

に印刷
いんさつ

した横書
よ こ が

きの書簡
しょかん

文
ぶん

の課題
か だ い

を、Ａ４判
ばん

用紙
よ う し

に作成
さくせい

・保存
ほ ぞ ん

する。 

（３）文章
ぶんしょう

入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

 

Ａ４判
ばん

縦長
たてなが

に印刷
いんさつ

した横書
よ こ が

きの和文
わ ぶ ん

の課題
か だ い

を、Ａ４判
ばん

用紙
よ う し

に作成
さくせい

・保存
ほ ぞ ん

する。 

（なお、印刷
いんさつ

は主催者
しゅさいしゃ

側
がわ

で印刷
いんさつ

するものとする。） 

 

２．競技
きょうぎ

時間
じ か ん

 

競技
きょうぎ

時間
じ か ん

は、作表
さくひょう

競技
きょうぎ

、書簡
しょかん

文
ぶん

作成
さくせい

競技
きょうぎ

、文章
ぶんしょう

入 力
にゅうりょく

競技
きょうぎ

で９０分
ぷん

とする。 

 

３．使用
し よ う

ソフト等
とう

 

使 用
し よ う

Ｏ Ｓ  Microsoft Windows 10 

使用
し よ う

ソフト  Microsoft Office Word2019 

 

  



４．採点
さいてん

方法
ほうほう

 

（１）競技
きょうぎ

の採点
さいてん

は、プリンタに出 力
しゅつりょく

された作品
さくひん

に対
たい

して行
おこな

い、速度
そ く ど

・正確
せいかく

度
ど

・体裁
ていさい

により

評価
ひょうか

する。 

（２）使用
し よ う

ソフトのバージョンの違
ちが

いは、採点
さいてん

には考慮
こうりょ

しません。 

 

５．注意
ちゅうい

事項
じ こ う

 

（１）競技
きょうぎ

開始
か い し

の合図
あ い ず

は「始
はじ

め」と口頭
こうとう

で伝
つた

え、終 了
しゅうりょう

の合図
あ い ず

は「やめ」と口頭
こうとう

で伝
つた

え 

照明
しょうめい

の点滅
てんめつ

を行
おこな

います。終 了
しゅうりょう

の合図
あ い ず

があったら直
ただ

ちにやめてください。 

（２）「用意
よ う い

」の合図
あ い ず

があるまで、課題
か だ い

には手
て

を触
ふ

れないでください。 

（３）競技中
きょうぎちゅう

、途中
とちゅう

休憩
きゅうけい

はありませんので、事前
じ ぜ ん

にトイレ等
とう

を済
す

ませてください。 

（４）競技中
きょうぎちゅう

の用具
よ う ぐ

等
とう

の貸
か

し借
か

りはできません。 

（５）競技開始前
きょうぎかいしまえ

に機器
き き

等
とう

について十分
じゅうぶん

な動作
ど う さ

確認
かくにん

を行
おこな

ってください。 

なお、競技中
きょうぎちゅう

に機器
き き

等
とう

の不具合
ふ ぐ あ い

があっても、時間
じ か ん

の延長
えんちょう

はできません。 

（６）競技中
きょうぎちゅう

、機器
き き

等
とう

に不具合
ふ ぐ あ い

が生
しょう

じた場合
ば あ い

は、速
すみ

やかに競技
きょうぎ

委員
い い ん

に申
もう

し出
で

てください。 

（７）作成
さくせい

した文書
ぶんしょ

は競技
きょうぎ

時間内
じかんない

に、指定
し て い

された場所
ば し ょ

の解答
かいとう

フォルダにファイル保存
ほ ぞ ん

してください。 

（８）印刷
いんさつ

は、競技
きょうぎ

終了後
しゅうりょうご

に主催者側
しゅさいしゃがわ

が行
おこな

います。競技中
きょうぎちゅう

は印刷
いんさつ

プレビュー等
とう

で確認
かくにん

し、 

印刷
いんさつ

は行
おこな

わないでください。 

（９）競技
きょうぎ

終 了
しゅうりょう

時
じ

には、入 力
にゅうりょく

した３課題
か だ い

をディスプレー（画面
が め ん

）上
じょう

に開
ひら

いておいてください。 

ワードを閉
と

じたり、パソコンをシャットダウンしないでください。 

（10）問題中
もんだいちゅう

の受験
じゅけん

番号
ばんごう

は各自
か く じ

のゼッケン番号
ばんごう

を入 力
にゅうりょく

してください。 

 

 ※ その他
た

については競技
きょうぎ

委員
い い ん

の指示
し じ

に従
したが

ってください。 

 


