
 

 

課題
か だ い

１  データ入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

課題
か だ い

 

  

Excel ファイル「ゼッケン選手
せんしゅ

番号
ばんごう

_データ入 力
にゅうりょく

」が開かれて
ひら

いることを確認
かくにん

してください。 

 

① シート「1」から「30」に、配られた
くば

お客
きゃく

様
さま

アンケートの内容
ないよう

を読み取り
よ み と り

入 力
にゅうりょく

してください。 

② シ ー ト 入 力 欄
にゅうりょくらん

（ 罫線
けいせん

の 内側
うちがわ

） 以外
い が い

の セ ル を 編集
へんしゅう

し な い こ と 。                

※ 編集
へんしゅう

とは、入 力
にゅうりょく

、削除
さくじょ

、変更
へんこう

などを言います
い

。 

③ 入 力
にゅうりょく

は、セルによりプルダウンメニュ－式
しき

（選択
せんたく

）入 力
にゅうりょく

と手
て

入 力
にゅうりょく

とが

あるので注意
ちゅうい

してください。 

④ 完成
かんせい

したら E xcel 画面
が め ん

の状態
じょうたい

のまま、Excel を 終 了
しゅうりょう

させずに、試験
し け ん

終 了
しゅうりょう

時間
じ か ん

まで静
しず

かに待機
た い き

してください。 

⑤ 試験
し け ん

終 了
しゅうりょう

後
ご

にスタッフが合図
あ い ず

をしたら、ファイルを上書
う わ が

き保存
ほ ぞ ん

をしてくだ

さい。 

⑥ スタッフが次
つぎ

の課題
か だ い

のための準備
じゅんび

を行
おこな

います。そのままでお待
ま

ちください。 

【シート例
れい

】 

     

  ▼プルダウンメニュー 

  ▼プルダウンメニュー 

▼プルダウンメニュー 

▼プルダウンメニュー 

手入力 

手入力 

▼プルダウンメニュー 

▼プルダウンメニュー 

▼プルダウンメニュー 

手入力 

手入力 

項目  

①1 1.文具 

②1 2.テレビ 

③1 3.家族にすすめられたから 

④1 1.大変満足 

⑤1  

⑤2  

⑤3 2.女性 

⑤4 2.20 代 

⑤5 5.事務職  

⑤6  

⑤7  


