
日 時：2026年7月21日(火)
29日(水)

9：30～16：30

申込締切：2026年6月23日(火)

定 員：10名(最少催行人数6名)

推奨受講者：実務の効率改善を目指す方

（中級レベル以上）

令和８年度 生産性向上支援訓練
オ ー プ ン コ ー ス

主催
独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構
東京支部 生産性向上人材育成支援センター

コース番号：103-032

＊本訓練は、厚生労働省の人材開発支援策として実施しております。
＊助成金を申請される場合の訓練コースの名称は、
「生産性向上支援訓練(効率よく分析するためのデータ集計)」と記入してください。

受講料
3,300円
（税込）

＜コース内容＞

エクセルによる
データ集計テクニック

<ホームページ>
https://www.jeed.go.jp/location/shibu/tokyo/seisansei/index.html   
<お問い合わせ先TEL>03-5638-2791

＜講師経歴＞

パソコンスクール講師として20年以上の

指導経験を持ち、多数の受講者に
Microsoft Office（Word・Excel・
PowerPoint・Access）の実務研修や
資格対策講座を指導。

教材開発や講師育成にも携わり、事務職
経験を活かした“実務に強い”インストラク
ターです。

2日間コースDX対応コース

データ集約

・ データの種類と特徴
・ データの入力
・ ワークシートの活用
・ 関数の活用
                                               【演習】

データ集計
・ データの並べ替え
・ データの集計とグループ化
・ データの抽出
                                               【演習】

データ集計に
役立つ機能

・ 集計に役立つ関数
・ 複数のワークシート集計
・ ピボットテーブルの基本
                                               【演習】

データ集計に役立つ機能（関数、３D集計、ピボットテーブル、
パワークエリ等）を活用したデータ集計方法を２日間でじっくり
学びます。

＜講師＞
橋本 江奈
(はしもと えな）

株式会社ソフトキャンパス

コース名

会 場

キャリアスクール・ソフトキャンパス
新宿校

住所：東京都渋谷区代々木2-13-5
         KT新宿ビル6F

最寄駅：JR新宿駅より徒歩6分

実施機関

（株）ソフトキャンパス

※Microsoft Office Excelは、
米国 Microsoft Corporation の
米国およびその他の国における登録
商標または商標です。
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