
生産性向上支援訓練のご案内 コース番号：101-029

このセミナーは、厚生労働省の人材開発支援策です。
コース名 受講料

2,200円
（税込）

実務で使用頻度の高い表計算の関数の使い方を学びます。
管理部門など表計算ソフトを多用している方にお勧めです。

（中級レベル：Excelの基本操作ができる方）

（注）助成金を申請される場合のコース名称 「業務に役立つ表計算ソフトの関数の活用」

【会 場】 東京家具会館ビル７階
東京都文京区湯島3-24-13
東京メトロ千代田線「湯島駅」より徒歩１分

【定 員】 １０名（最少催行人数６名）
【申込締切】 ６月２３日（水）
【実施機関】 株式会社スカイ・プロジェクト

※ 政府の新型コロナウイルス感染防止対策に係る基本的対処方針に則り、本訓練を実施いたします。

※Excelは、米国Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標または商標です。

【講座内容】

１．データの処理

（演習あり）

・関数の種類
・関数の活用法

・計算式の入力（合計、平均）
・絶対参照と相対参照

２．関数の実務活用

（演習あり）

・関数の演習
SUMIF、COUNTIF、AVERAGE、IF、
OR、VLOOKUP、DATE、RIGHT、
MID、LEFT、ROUND、ISERROR、
その他の関数

＜講師＞ 入江 政好
(いりえ まさよし)

＜講師略歴＞
大手会社にて数々のITプ
ロジェクトを経験を積み、
職業訓練の講師として
Excelのみならず、office
製品、およびコンピュータ概
要、セキュリティ、Eメールな
ど研修を担当

主催 ： 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構
東京支部 生産性向上人材育成支援センター
お問い合わせ／TEL:03-5638-2791

URL:http://www.jeed.go.jp/location/shibu/tokyo/seisansei/index.html

2021年7月14日（水） 9:30～16:30

業務に役立つ
表計算ソフトの関数活用
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