
企業の生産性向上をお手伝いします
厚生労働省所管の独立行政法人である高齢・障害・求職者雇用支援機構東京支部では、

従業員の生産性を向上するための短期間（4～３０時間）の訓練を専門的な知見とノウハウを有
する民間機関等と連携し、企業が抱える課題や人材育成ニーズに対応した訓練を実施しています。

令和６年度 生産性向上支援訓練 ラインアップ

～受講申込は２月15日から一斉受付となります（先着順）。詳しくはホームページでご確認ください～

独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構 東京支部
生 産 性 向 上 人 材 育 成 支 援 セ ン タ ー

〒130-0022 墨田区江東橋2-19-2 墨田公共職業安定所 4階 お問い合わせ：TEL 03-5638-2791

https://www.jeed.go.jp/location/shibu/tokyo/seisansei/index.html

※開催日、訓練内容の詳細、受講申込等の手続きは、２月以降に以下のホームページアドレス又は二次元バーコードでご確認ください。

受講料
2,200円～
3,300円

 （税込）

● ︓集合形式 ■︓オンライン形式

コース名 概要

業務効率向上のための時間管理 ２か月間、人気の３コースを定額で繰り返し視聴できます。

受講開始日は毎月１日又は１６日のいずれかからです。

申込期限は受講開始日の１か月前（人材開発支援助成

金の申込締切日）となります。

成果を上げる業務改善

職場のリーダーに求められる統率力の向上

集合形式又はオンライン形式で学ぶコース（オープンコース）

サブスクリプション（オンライン）で学ぶコース

受講者募集︕
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受講料
920円

 （税込）

コース名

品質管理基本

組織力強化のための管理

顧客満足向上のためのCS調査とデータ分析 NEW 
インターネットマーケティングの活用

チャンスをつかむインターネットビジネス NEW
提案型営業手法

管理者のための問題解決力向上

RPAを活用した業務効率化・コスト削減

ITツールを活用した業務改善 NEW
現場社員のための組織行動力向上

ビジネス現場における交渉力

中堅・ベテラン従業員のためのキャリア形成 NEW
チーム力の強化と中堅・ベテラン従業員の役割 NEW
後輩指導力の向上と中堅・ベテラン従業員の役割

フォロワーシップによる組織力の向上 NEW
効果的なOJTを実施するための指導法

作業手順の作成によるノウハウの継承 NEW
RPA活用 NEW
ムダを発見するための業務プロセスの見える化と業務改善

社内ネットワークに役立つ管理手法 NEW
表計算ソフトを活用した業務改善

業務に役立つ表計算ソフトの関数活用（基本編、応用編）

効率よく分析するためのデータ集計

ピボットテーブルを活用したデータ分析

表計算ソフトを活用した統計データ解析 NEW

NEW

表計算ソフトのマクロによる定型業務の自動化

データベースを活用したデータ処理（基本編）

データベースを活用したデータ処理（応用編）

相手に伝わるプレゼン資料作成（資料作成編、プレゼン技法編）

SNSを活用した情報発信 NEW
脅威情報とセキュリティ対策 NEW

実施場所・内容等は
ＨＰでご確認ください
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