
日 時：2023年12月5日(火)
9：30～16：30

申込締切：2023年11月7日(火)
定 員：10名(最少催行人数6名)
対 象：業務でExcelの関数を

使用している方

業務に役立つ表計算ソフトの
関数活用(応用編)

＜コース内容＞

令和5年
生産性向上支援訓練

オープンコース

主催
独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構
東京支部 生産性向上人材育成支援センター
<ホームページ>
https://www.jeed.go.jp/location/shibu/Tokyo/seisansei/index.html
<お問い合わせ先TEL>03-5638-2791

コース番号：101-067

＊本訓練は、厚生労働省の人材開発支援策として実施しており、
政府の新型コロナウィルス感染防止対策に係る基本的対処方針に則り、開催します。

＊助成金を申請される場合の訓練コースの名称は、
「生産性向上支援訓練(業務に役立つ表計算ソフトの関数活用)」と記入してください。

受講料
2,200円
（税込）

Excelの関数を使用している方を対象に、
関数のさらに高度な活用方法を習得します！

データの処理

・ 関数の基礎知識と基本操作
（SUM/AVERAGE/COUNT/MAX/MIN関数、

ROW関数、TODAY/NOW関数）
・ データの集計や端数処理をする
（COUNTA/COUNTBLANK関数、SUBTOTAL関数、

MOD関数、ROUND/ROUNDUP関数、
ROUNDDOWN/INT関数、RANK.EQ/RANK関数など）

・ 条件に応じて処理をする
（IF関数、関数のネスト、AND/OR関数、COUNTIF関数、

SUMIF/AVERAGEIF関数など）
・ データを検索、抽出する

（VLOOKUP/HLOOKUP関数）

関数の実務活用

・ 日付や時刻を計算、処理する
（DATE/TIME関数、YEAR/MONTH/DAY関数、

WEEKDAY関数など）
・ 文字列を操作して表示を整える

(ASC/JIS/UPPER/LOWER/PROPER関数など)
・ 関数を組み合わせて使う
（IFERROR関数、INDEX関数とMATCH関数の組合せ）

コース名

＜講師＞
半泊 隆広

（はんどまり たかひろ）

（学）大原学園 講師

（経歴、得意分野等）
大原学園入社以来、30年以上の長き
にわたり第一線で活躍する。2011年に
は、自身が指導する学生が「MOS世界
学生大会2011」にて日本人初となる
世界チャンピオンに輝く快挙に貢献した。

※Excelは、米国Microsoft Corporation
の米国およびその他の国における登録商標
または商標です。

※データ集計に使用する、様々な関数の裏ワザをご紹介します。

会場
大原簿記学校水道橋校

里村ビル5階

住 所：千代田区西神田2-7-2
最寄り駅：JR水道橋駅より徒歩5分

地下鉄神保町駅より徒歩5分

実施機関

(学)大原学園




