
第39回鳥取県障がい者競技大会 

ワード・プロセッサ 競技課題Ｂ（参考） 
 

 

注意事項 
 

1. 携帯電話（スマートフォン及びタブレット等を含む）、腕時計型端末の使用は禁止とす

る。なお、電源は切るか音が出ないように設定し、カバン等にしまうこと。 

 

2. 競技中は、競技スタッフの指示に従って行動すること。 

 

3. 競技スタッフから指示がない限り、指定されたＰＣのドライブ、ソフトウェアとフォルダ

以外は使用しないこと。 

 

4. 印刷の擦れ等により読みにくい文字があった場合は、黙って手を挙げること。ただ

し、問題の内容やＰＣ操作、ソフトウェアの内容に関する質問は受け付けない。 

 

5. 手洗いに立ちたい場合には、黙って手を挙げ、競技スタッフの指示に従うこと。 

 

6. 用具等の貸し借りや私語は禁止とする。 

 

7. 競技に使用するファイルは「アビリンピック」フォルダーのものを使用すること。 

 

8. 完成したファイルは、デスクトップに保存すること。 

 

9. 競技時間終了後に印刷したもので採点を行う。ただし、作成した文書は、競技時間内

に印刷してチェックすることができる。印刷したものは、競技終了後に全て回収する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

課題１ 和文競技 「お試しTORIデリ」ご紹介のお願い 

（制限時間５０分） 
 

 

以下の設問に従い、別紙の見本を参照して、文書を作成し、提出してください。 

設問がない文書については、見本を参考に入力すること。 

 

＜仕様＞ 

１. 問題の指示がない限り英数字と記号は全角で入力すること。 

 

２. 指示がない限りフォントサイズは１０.５ptとし、フォントは「ＭＳ P明朝」で入力すること。 

 

３. １行目に選手番号と氏名を入力し、左揃えすること。 

 

４. 作成した文書はデスクトップに保存すること。 

ファイル名は「ゼッケン番号 ＴＯＴＴＯＲＩオフィス」とすること。 

 

【設問１】 

 

 

新規文書を作成し、以下の指示に従って用紙の設定をすること。 

・余白は上下左右それぞれ２０ｍｍ程度に設定すること。 

・１行の文字数は４０文字、１ページの行数を４０行に設定すること。 

【設問２】  見本３行目：「「お試し TORI デリ」ご紹介のお願い」を入力し、以下の通り設定すること。 

フォント：ＨＧＰ創英角ポップ体、２６pt、太字 

配  置：中央揃え 

網 掛 け：設定対象は段落、種類１２．５％ 

【設問３】 見本９行目：「1,000円（税込）、送料無料！！」を入力し、以下の通り設定すること。 

フォント：ＨＧＰ創英角ポップ体、１１ｐｔ、太字 

配置：中央揃え 

倍率：200％拡大 

傍点：「送料無料」に設定 

囲み線：１，０００円（税込）に設定 

【設問４】 見本１１行目～１３行目について 

①「販売期間」「受付時間」「専用ダイヤル」に以下の設定をすること。 

・６文字の均等割り付け 

②１１行目～１３行目について 

  ・１２ｐｔ 

 ・左インデント３字 

 ・行頭文字◆箇条書き 

③括弧付き割注：「土日祝は、９時～２０時まで」 

【設問５】 

 

 

 

 

 

見本 15行目下の表について 

 

作業項目 設定・操作内容 

① 罫線の線種の変更 ・外枠の線の太さ：１.５pt 

・表の上から４行目・７行目の下罫線：０．５pt、二重線 

② 配置 ・表内１行目：上揃え（中央） 

・１列目（※A、Bのセル）：上揃え（中央） 

・その他のセル：中央揃え（左） 

※セルのサイズ（高さ・幅）は見本を参考に設定すること。 

【設問６】 見本１７行目：「※商品のお受取りの際に、下記アンケートを配達員にお渡しください。」 

・フォント：ＭＳPゴシック体、斜体 

・配  置：左揃え 



 

【設問７】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見本１８行目下の表 

 

作業項目 設定・操作内容 

① 左表の列幅 １列目・２列目：３５.０mm 

② 右表の列幅（１・２行） １列目：６０mm、２列目：30mm 

③ 罫線の線種の変更 左表２列目の下から２行目の上罫線：点線、０．５pt 

右表の下から２行目の上・下罫線：点線、０．５pt 

右表の外枠罫線：二重線、０.５ｐｔ 
※点線の種類・・・任意 

④ 表の網掛け 左表の 1列目の網掛け：１２.５％ 

⑤ 左表１列目の配置 均等割り付け 

⑥ 右表配置 ２列１～２行目：中央揃え（右） 

1 列３行目：上揃え（左） 
 

【設問８】 ①見本20行目：「※「お試しデリ」のご注文は、一世帯１回のみです。」を入力し、 

 以下通り設定すること。 

 配置：右揃え 

 

②見本２０行目：「一世帯１回のみ」について。 

太字、一重下線 

 

 

  



課題２ 英文競技 「The Tottori Sand D 

（制限時間５０分） 
 

 

以下の設問に従い、別紙の見本を参照して、文章を作成し、提出してください。 

設問がない文書については、見本を参考に入力すること。 

 

＜仕様＞ 

１. 指示がない限りフォントサイズは１０.５ptとし、フォントは「Arial」で入力すること。 

 

２. １行目に選手番号と氏名を入力し、左揃えすること。 

（フォントサイズ：１０.５pt、フォント：ＭＳ明朝） 

 

３. 保存場所はデスクトップに保存すること。 

ファイル名は「選手番号 「The Tottori Sand Dunes」 

 

【設問１】 

 

新規文書を作成し、以下の指示に従って用紙の設定をすること 

・余白は上下左右それぞれ２５ｍｍ程度に設定すること。 

・１行の文字数は４０文字、１ページの行数を３０行に設定すること。 

【設問２】 見本を参考に、タイトルにワードアートを挿入すること。 

ワードアートの文字：「The Tottori Sand Dunes」 

① 塗りつぶし（グラデーション）：ゴールド アクセント カラー4；輪郭：ゴールド 

アクセント カラー4 

② 文字の効果：反射（中）：オフセットなし 

③ 文字列の折り返し：前面 

④ フォントサイズ：40 

⑤ 配置ガイドを使用して中央に配置 

【設問３】 見本の７行目「The Tottori Sand Dunes are～」、１２行目「～and in 

their clothes.」を入力して、見本を参考に下記の通り設定すること。 

① ① 行頭文字 ■  ② 行間：１.１５ 

③ ８行目、10行目、11行目、１２行目：左インデント２字 
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【設問４】 見本を参考に１３行目以下に表を作成すること。 

 

表内の文字・・・「アビリンピック」フォルダの英文課題作成素材からコピーして貼り

付けること。 

 

作業項目 設定・操作内容 

① 行数・列数 ３行・２列 

② １～３行の高さ 17mm 

③ 幅 １列目：40ｍｍ ２列目：100ｍｍ 

⑤ 配置 １列目：中央揃え ２列目：中央揃え（左） 

⑥ １列目フォント 太字、12ｐｔ 

⑦ 表すべての罫線 線の太さ：1.5ｐｔ 色：濃い赤 
 

【設問５】 見本１５行目「Hakuto Coast」について、以下の通り設定すること。 



文字の効果と体裁：「塗りつぶし：青、アクセントカラー１；影」 

フォントサイズ：１２ｐｔ 

【設問６】 見本を参考に、１５行目「Hakuto Coast」以降の文章を入力すること。 

 

【設問７】 見本の画像位置を参考にデスクトップ「アビリンピック」フォルダから画像を挿入。 

① 画像ファイル名：「sakyuu」 

② 文字列の折り返し：四角形 

③ 図のスタイル：楕円、ぼかし 

【設問８】 下記の通りページ罫線を引くこと。 

 

① 絵柄：  

 

② 線の太さ：１５pt 

【設問９】 フッターにページ番号を挿入。 

① フォント：ＭＳゴシック 

② フォントサイズ：１１ 

③ 位置：ページ下部、中央 

④ 下からのフッター位置：１０ｍｍ 
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