
パソコンデータ入力競技
アドバイス

両手で入力しよう タッチタイピングを習得しよう

書見台を活用しようモニターに文書を近づけてみようデータの文書を拡大してみよう

読めない漢字は

IMEパッドを使ってみよう

ショートカットキーを活用しよう

👐 ⌨

📖
L

文書入力について

Ctrl     ＋ ｃ → コピー

Ctrl     ＋ ｖ → 貼付(ペースト)

よく

使われるよ！

りょうて にゅうりょく しゅうとく

よ かんじ

＋

つか

ぶんしょ かくだい ぶんしょ ちか しょけんだい かつよう

かつよう

つか

はりつけ

ぶんしょにゅうりょく

にゅうりょく きょうぎ



クリップは外してOK テンキーを活用しよう

F7キー(カタカナ変換)を

活用しよう
数字は見てすぐ覚えよう

最初のフォント設定を確認しよう

アンケート入力競技について 帳票等作成競技について

F7 1 4

あ A
a

プルダウンを活用しよう

はず かつよう

かつよう

へんかん

すうじ み おぼ

かつよう

さいしょ せってい かくにん

にゅうりょくきょうぎ ちょうひょうとうさくせいきょうぎ

あ


