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アビリンピックやまぐち２０２６ 

パソコンデータ入力
にゅうりょく

競技
き ょ う ぎ

概要
が い よ う

 

１．競技
きょうぎ

課題
か だ い

及
およ

び競技
きょうぎ

条件
じょうけん

 

（１）競技
きょうぎ

課題
か だ い

 

本競技
ほんきょうぎ

は、パソコンによるデータ入力
にゅうりょく

作業
さぎょう

とし、以下
い か

の３課題
か だ い

からなる。 

≪課題
か だ い

１≫ 文書
ぶんしょ

の修正
しゅうせい

課題
か だ い

 

≪課題
か だ い

２≫ アンケート票
ひょう

の入力
にゅうりょく

課題
か だ い

 

≪課題
か だ い

３≫ 帳票
ちょうひょう

等
とう

の作成
さくせい

課題
か だ い

 

 

（２）競技
きょうぎ

時間
じ か ん

等
とう

 

150分
ふん

程度
て い ど

を予定
よ て い

し、競技
きょうぎ

実施
じ っ し

の流
なが

れと時間
じ か ん

配分
はいぶん

は以下
い か

のとおりとする。 

◆開始
か い し

 

①全体
ぜんたい

説明
せつめい

（5分
ふん

） 

②文書
ぶんしょ

の修正
しゅうせい

課題
か だ い

の準備
じゅんび

と説明
せつめい

（5分
ふん

） 

③文書
ぶんしょ

の修正
しゅうせい

課題
か だ い

の実施
じ っ し

（30分
ふん

） 

④後処理
あ と し ょ り

（5分
ふん

） 

⑤休憩
きゅうけい

（10分
ふん

） 

⑥アンケート票
ひょう

の入力
にゅうりょく

課題
か だ い

の準備
じゅんび

と説明
せつめい

（5分
ふん

） 

⑦アンケート票
ひょう

の入力
にゅうりょく

課題
か だ い

の実施
じ っ し

（30分
ふん

） 

⑧後処理
あ と し ょ り

（5分
ふん

） 
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⑨休憩
きゅうけい

（10分
ふん

） 

⑩帳票
ちょうひょう

等
とう

の作成
さくせい

課題
か だ い

の準備
じゅんび

と説明
せつめい

（5分
ふん

） 

⑪帳票
ちょうひょう

等
とう

の作成
さくせい

課題
か だ い

の実施
じ っ し

（30分
ふん

） 

⑫後処理
あ と し ょ り

（5分
ふん

） 

⑬競技
きょうぎ

終了
しゅうりょう

・選手
せんしゅ

退出
たいしゅつ

（5分
ふん

） 

◆終了
しゅうりょう

 

 

（３）作品
さくひん

の提
てい

出
しゅつ

方法
ほうほう

 

・文書
ぶんしょ

の修正
しゅうせい

課題
か だ い

とアンケート票
ひょう

の入力
にゅうりょく

課題
か だ い

については、作成
さくせい

した電子
で ん し

フ

ァイルをパソコンのデスクトップに保存
ほ ぞ ん

する。 

・帳票
ちょうひょう

等
とう

の作成
さくせい

課題
か だ い

については、作成
さくせい

した電子
で ん し

ファイルをパソコンの 

デスクトップに保存
ほ ぞ ん

するとともに、帳票
ちょうひょう

のプリントアウトを提出
ていしゅつ

する。 

 

２．競技
きょうぎ

課題
か だ い

の詳細
しょうさい

 

競技
きょうぎ

課題
か だ い

は、以下
い か

のような内容
ないよう

とする。 

≪課題
か だ い

１≫ 文書
ぶんしょ

の修正
しゅうせい

課題
か だ い

 

見本
み ほ ん

文書
ぶんしょ

を見
み

ながら競技
きょうぎ

課題
か だ い

Bの指示
し じ

に従
したが

って、パソコンのデスクトップに

ある課題
か だ い

文書
ぶんしょ

（Wordファイル「課題
か だ い

１」）の誤
あやま

りを修正
しゅうせい

する。修正
しゅうせい

した課題
か だ い

文書
ぶんしょ

はデスクトップに上書
う わ が

き保
ほ

存
ぞん

する。 
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≪課題
か だ い

２≫ アンケート票
ひょう

の入力
にゅうりょく

課題
か だ い

 

アンケート票
ひょう

の記載
き さ い

データを競技
きょうぎ

課題
か だ い

Bの指示
し じ

に従
したが

って、パソコンのデスク

トップにあるExcelファイル「課題
か だ い

２」のセル内
ない

に入力
にゅうりょく

する。入力
にゅうりょく

終了後
しゅうりょうご

は

上書
う わ が

きしてデスクトップに保存
ほ ぞ ん

する。 

※アンケート票
ひょう

のサイズは、A４サイズとする。 

 

≪課題
か だ い

３≫ 帳票
ちょうひょう

等
とう

の作成
さくせい

課題
か だ い

 

競技
きょうぎ

課題
か だ い

Bの指示
し じ

に従
したが

って、帳票
ちょうひょう

見本
み ほ ん

と同
おな

じ帳票
ちょうひょう

をパソコンのデスクトッ

プにあるExcelファイル「課題
か だ い

３」を開
ひら

いて作成
さくせい

する。作成
さくせい

した帳票
ちょうひょう

等
とう

は、パ

ソコンのデスクトップに保存
ほ ぞ ん

するとともに、プリントアウトして提出
ていしゅつ

する。 

３.大会
たいかい

当日
とうじつ

配布物
は い ふ ぶ つ

 

  ①競技
きょうぎ

概要
がいよう

（本紙
ほ ん し

） ②競技
きょうぎ

課題
か だ い

B ③見本
み ほ ん

文書
ぶんしょ

（課題
か だ い

１用
よう

） 

  ④アンケート票
ひょう

５０枚
まい

（課題
か だ い

２用
よう

） 

 

４．使用
し よ う

機器
き き

等
とう

 

（１）主催者
しゅさいしゃ

が準備
じゅんび

するもの 

①ハードウェア 

・デスクトップパソコン 

・液晶
えきしょう

ディスプレイ 

・JIS標準
ひょうじゅん

配列
はいれつ

キーボード 

・標準
ひょうじゅん

の2ボタン式
しき

マウス 

・プリンタ 
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②ソフトウェア 

・基本
き ほ ん

ソフト：Microsoft Windows11 

・アプリケーションソフト：Microsoft Excel 

      Microsoft Word  

 

③机
つくえ

、椅子
い す

等
とう

の備品類
び ひ ん る い

 

（２）当日
とうじつ

持
も

ち込
こ

めるもの 

①筆記
ひ っ き

用具
よ う ぐ

 

②メモ用紙
よ う し

 

  ③書見
しょけん

台
だい

 

 

５．その他
た

の留意
りゅうい

事項
じ こ う

 

①競技
きょうぎ

会場
かいじょう

での座席
ざ せ き

の位置
い ち

は、 予
あらかじ

め主催者
しゅさいしゃ

が決定
けってい

しておく。 

②競技
きょうぎ

開始前
か い し ま え

にパソコン、プリンター等
とう

の調子
ちょうし

をみる予備
よ び

練習
れんしゅう

を行
おこな

う。 

②競技中
きょうぎちゅう

に機器
き き

が故障
こしょう

した場合
ば あ い

は、競技
きょうぎ

委員
い い ん

の指示
し じ

に従
したが

う。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※本課題の内容の全てについて、複製、SNS等への転載、転用、改変等は禁

止致します。 


