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第 45 回山梨県障害者技能競技大会 

【 ワード・プロセッサ競技 】 
 

(1) 競技内容 

作品は以下の 2 課題とし、作業時間は合計 90 分とする。 

課題 1 ： 「簡易文書作成・作表課題」 （45 分） 

課題 2 ： 「英文を含む課題」  （45 分） 

(2) 使用機器等 

使用機種 ： 当該施設で準備する据置型 PC、または持参するノート PC とする。 

また、使用するワード・プロセッサソフト（Microsoft Word等）においては、 

Version は適宜自由とし、推奨 Version は Microsoft office 2019とする。 

プリンタ ： 当該施設で準備するものとする。 

(3) 選手が持参するもの、持参して良いもの 

(ア) 筆記用具 

(イ) ノート PC（必要な場合に限る） 

(ウ) 作業に必要な器具等 

(4) 競技に係る指示事項 

(ア) 競技当日に、選手各自による機器動作確認を行うこと。 

(イ) 競技中の用具の貸し借りは禁止とする。 

(ウ) 競技開始時間には、着席しておくこと。不在の場合は失格となる場合がある。 

(エ) 競技会場では、競技委員の指示に従うこと。（着席の合図、競技開始・終了の合図等） 

(オ) 終了の合図があったら直ちに競技を終了すること。 

(カ) 作業に用いたパソコンのデスクトップに、課題ごとにファイルを保存すること。 

なお、ファイルの保存作業にかかる時間は競技時間には含まれないものとする。 

(キ) 課題の設問に対応する、見本データの「①、②、③・・・」は作成しないこと。 

(ク) 打切り時間前に課題が完成した場合は、手を挙げて競技委員に提出すること。課題提出後は、作業し

てはならないこと。打切り時間まで作業しても、減点とはならないこと。 

(ケ) 作品の印刷は競技終了後、競技委員が行うが、見本どおりの印刷ができるように各種設定は、競技時

間内に行うこと。 

(コ) その他、競技に係る指示事項は、競技当日に別途連絡する。 

(5) 会場に準備されているもの 
品名 規格 数量 備考 

パソコン  人数分 OS：Windows10 

Microsoft Word Office2019 人数分  

印刷用プリンタ  1 台以上  

プリントスタンド  人数分  

画像データ  必要数 課題 1：画像 

課題 2：画像 
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ワード・プロセッサ 競技課題 1 

 簡易文書作成・作表課題（作業時間：45分） 

以下の設問に従い、別紙：「課題１ 簡易文書作成・作表課題」の文書を作成し、提出しなさい。作品は、作業に

用いたパソコンの「デスクトップ」に保存すること。保存する際のファイル名は、“自分の名前＋1”とすること。 

なお、作品は競技終了後、競技委員が印刷を行うが、見本どおりの印刷ができるよう各種設定を行うこと。 

※ 指示のない文字のフォントや図形のサイズなどは課題を参考に自由とする。 

※ 設問の番号は見本文章の各項目と対応している。 

 

 ページ設定は次の通りとしなさい。 

 タイトル「富士の絶景、豊かな自然と美食の宝庫」及び２つの表を除く、すべての文字データを入力しま

す。 

余白の設定をしなさい。 

やや狭い（上下：25.4㎜ 左右：19.05㎜） 

 

設問① スタイル（標準）を設定しなさい。 

本文のスタイルは“標準”とする。 

日本語用フォント HGP 明朝 B 

英数字用フォント Century 

フォントサイズ 14pt 

 

設問② ページ罫線を設定しなさい。 

種類 「囲む」 

色 標準の色「紫」 

線の太さ 3pt 

 

設問③ ワードアート（タイトル）を挿入しなさい。 

スタイル 塗りつぶし : 青 アクセント 5, 白 + 基本色 60％ 

輪郭    : 紫 

影     : 影なし 

フォントの種類 HGP 明朝 B 

フォントサイズ 28pt 

文字の装飾 太字 

文字列の折り返し 前面 

 

設問④ 画像 1（花火と家族）を挿入しなさい。 

画像の名称 花火と家族 

文字列の折り返し 前面 
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設問⑤ スタイル（見出し 1）を設定しなさい。 

「山梨県 夏祭り情報」、「山梨県の山開きと社寺仏閣」のスタイルは“見出し 1”とする。 

フォントの種類 HGP 明朝 B 

フォントサイズ 20pt 

フォントの色 オレンジ、アクセント 2、黒+基本色 50% 

文字の装飾 太字、下線 

 

設問⑥ 表 1（山梨県 夏まつり情報）を挿入しなさい。さらに表内に文字を入力しなさい。 

表 4 行 × 3 列 

表のスタイル グリッド（表）5－アクセント 4 

フォントサイズ 14pt 

文字の装飾 1 行目のみ：太字 

文字配置（左右） 中央揃え 

フォント HG 丸ｺﾞｼｯｸ M-PRO 

 

設問⑦ 表 2（山梨県の山開きと社寺仏閣）を挿入しなさい。さらに表内に文字を入力しなさい。 

表 4 行 × 2 列 

表のスタイル グリッド（表）4－アクセント 5 

フォントのサイズ 
1 行目のみ  ： 18pt 

2～4 行目   ： 16pt 

文字の装飾 1 行目のみ：太字 

文字配置（左右） 中央揃え 

フォント HG 丸ｺﾞｼｯｸ M-PRO 

 

設問⑧ 画像 2（修行僧）を挿入しなさい。 

画像の名称 修行僧 

文字列の折り返し 前面 

 

設問⑨ 図形を挿入しなさい。さらにこの図形に文字を入力しなさい。 

図形 四角形：対角を切り取る 

図形の塗りつぶし 緑、アクセント 6，白+基本色 80% 

図形の枠線 青、アクセント 1 

フォントの種類 HG 丸ゴシック M-PRO 

フォントのサイズ 12pt 

フォントの色 テーマの色「黒」 

文字の装飾 太字 

文字列の折り返し 背面 

 

設問⑩ 画像 3（富士山）を挿入しなさい。 

画像の名称 富士山 

文字列の折り返し 前面 

※全体のバランスを考慮し、それぞれの文字、表などが隠れない程の大きさで配置し、空白行で調整します。 
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ワード・プロセッサ 競技課題２ 

 英文を含む課題（作業時間：45分） 

以下の設問に従い、別紙：「課題２ 英文を含む課題」の文書を作成し、提出しなさい。 
ただし、文章内の文字は、すべて半角英数とする。 
作品は、作業に用いたパソコンの「デスクトップ」に保存すること。保存する際のファイル名は、 
“自分の名前＋２”とすること。 
なお、作品は競技終了後、競技委員が印刷を行うが、見本どおりの印刷ができるよう各種設定を行うこと。 
※ 指示のない文字のフォントや図形のサイズなどは課題を参考に自由とする。 

※ 設問の番号は見本文章の各項目と対応している。 

 
 ページ設定は次の通りとしなさい。 

 すべての文字データを入力します。 

余白を設定しなさい。 

標準（上：35.01㎜ 下左右：30㎜） 

 

設問① ページ罫線を設定しなさい。 

種類 囲む 

絵柄  
線の太さ 31pt 

 

設問② ワードアートを挿入しなさい。 

スタイル 塗りつぶし - 50%灰色、アクセント 3、面取り（シャープ） 

フォントの色 標準の色「緑」 

フォントの種類 Century 

フォントの大きさ 24pt 

文字の装飾 太字 

 

設問③ 英本文を作成しなさい。 

フォントの種類 Century 

フォントの大きさ 14pt 

フォントの設定 「I」、「Yamanashi」を太字にする 

 

設問④ 画像 1（富士山）を挿入しなさい。 

画像の名称 富士山 

文字の折り返し 前面 

 

設問⑤ 画像 2（いちご狩り）を挿入しなさい。 

画像の名称 いちご狩り 

文字の折り返し 前面 

 

 



詳細はお気軽にお問い合わせください

PRTC 協会（年中無休 営業時間 ９：００～１７：００） 

〒４００‐０８５４ 山梨県甲府市中小河原町４０３‐１ 

TEL：０５５‐２４２‐３０６６ 

FAX：０５５‐２４２‐３０６８ 

https://www3.jeed.go.jp/yamanashi/poly/ 

 

山梨県は富士山の壮大な眺めが広がる、まさに絶景の地。豊かな自然に恵まれ、

四季折々の美しい表情を見せます。さらに、旬のフルーツやワインなど美味しいものの

宝庫でもあります。夏祭りと社寺仏閣、山に関するイベントまとめました。 

 
 

 山梨県 夏まつり情報 

日程 イベント内容 会場 

7 月 7 日（土） 甲府七夕まつり 甲府市 

8 月 7 日（土） 神明の花火大会 市川三郷町 

8 月 26 日（金） 富士吉田の火祭り 富士吉田市 

 

 山梨県の山開きと社寺仏閣 

記念日の名称 日付 

富士山の山開き 7 月 1 日 

山梨県の七面山・滝行 6 月 28 日 

身延山久遠寺の節分会 立春の前日 

 

①  

② 
③ 

④ ⑤ 

⑥ 

⑦ ⑧ 

⑨ 
⑩ 



 

 

 

 I went on a trip to Yamanashi Prefecture two week ago. I was 

very enjoyed. The most impressive of all was Mt.Fuji. Mt.Fuji is 

the highest mountain in Japan, with an elevation of 3,776 meters. 

There is five lakes around Mt.Fuji and all of which are as 

spectacular as Mt.Fuji. 

 

Yamanashi is also known as one of the leading fruit-producing 

areas, and I enjoyed strawberry picking and wine tasting. It was 

fulfilling trip, as there are various sightseeing spots in Yamanashi. 

There are still some places I haven’t visited yet, so I would like to 

go back someday! 

 

②  

①  

③  

⑤  ④  
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